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รายงานเช็คและธนาคาร (Cheque & Bank Report) 
หมายถึง รายงานที่แสดงผลการด าเนินงานของเช็คและธนาคารทั้งหมดที่เกิดขึ้น ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลาหนึ่ง 

 
ขั้นตอนดูรายงานเช็คและธนาคาร (Cheque & Bank Report) 
 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

  
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอรายงานทั้งหมดขึ้นมา ดังรูปภาพ 
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ประเภทของรายงานเช็คและธนาคาร 
 รายงานเช็คและธนาคารจะแบ่งย่อยออก 4 ประเภทในแต่ละ TAB ได้แก ่

1. Tab Bank 
▪ รายงานฝากเงินสด 
▪ รายงานถอนเงินสด 
▪ รายงานโอนเงินระหว่างบัญชี 
▪ รายงานรายได้จากธนาคาร 
▪ รายงานค่าใช้จ่ายจากธนาคาร 
▪ รายงานยอดคงเหลือ 
▪ รายงาน Statement 
▪ รายงาน Statement ล่วงหน้า (จ่าย) 

2. Tab Cheque Received 
▪ รายงานเช็ครับ 
▪ รายงานเช็ครับตามสถานะ 
▪ รายงานเช็ครับ – เปลี่ยนเช็ค 
▪ รายงานเช็ครับ – ยกเลิก 
▪ รายงานฝากเช็ครับ 
▪ รายงานเช็ครับผ่าน 
▪ รายงานเช็ครับคืน 
▪ รายงานเช็ครับคืน – เปลี่ยนเช็ค 
▪ รายงานขายลดเช็ค  

3. Tab Cheque Payment 
▪ รายงานเช็คจ่าย 
▪ รายงานเช็คจ่ายตามสถานะ 
▪ รายงานเช็คจ่าย – เปลี่ยนเช็ค 
▪ รายงานเช็คจ่าย – ยกเลิก 
▪ รายงานเช็คจ่ายผ่าน 
▪ รายงานเช็คจ่ายคืน 
▪ รายงานเช็คจ่ายคืน – เปลี่ยนเช็ค 

4. Tab Credit Card 
▪ รายงานบัตรเครดิต 
▪ รายงาน Reconcile Statement 

 

mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/
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https://demo.myaccount-cloud.com/Report/Setup/DefineFieldReport
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อธิบายสัญลักษณ์รายงาน 
 
                                           
 

 
 

                              
 

▪ สัญลักษณ์หมายเลข 1 หมายถึง แสดงหน้าต่างการค้นหา 

▪ สัญลักษณ์หมายเลข 2 หมายถึง การสั่งพิมพ์เอกสาร ผู้ใช้สามารถสั่งพิมพ์เอกสารทั้งหมด หรือสั่งพิมพ์หน้าปัจจุบันที่
เปิดอยู่ได้ 

▪ สัญลักษณ์หมายเลข 3 หมายถึง การย้อนกลับไปยังหน้าก่อนหน้านี้ ผู้ใช้สามารถย้อนกลับไปยังหน้าแรกสุด หรือ
ย้อนกลับไปยังหน้าก่อนหน้านี้ได้ 

▪ สัญลักษณ์หมายเลข 4 หมายถึง การเลือกดูหน้าเอกสาร ผู้ใช้สามารถเลือกดูหน้าเอกสารรายงานตามที่ผู้ใช้ต้องการ
ได้ 

▪ สัญลักษณ์หมายเลข 5 หมายถึง การแสดงจ านวนหน้าทั้งหมด 

▪ สัญลักษณ์หมายเลข 6 หมายถึง ไปหน้าถัดไป ผู้ใช้สามารถไปหน้าสุดท้าย หรือไปหน้าถัดไปของรายงานได้ 

▪ สัญลักษณ์หมายเลข 7 หมายถึง การบันทึกเอกสาร ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลเอกสารทันที หรือบันทึกพร้อมเปิด
เอกสารที่บันทึกได้ 

▪ สัญลักษณ์หมายเลข 8 หมายถึง การเลือกนามสกุลไฟล์ในการบันทึก ผู้ใช้สามารถเลือกนานสกุลของไฟล์ที่บันทึกได้ 
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1. รายงานธนาคาร (Bank Report)  
1.1 รายงานฝากเงินสด หมายถึง รายงานที่แสดงรายการฝากเงินสดที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
1.1.1 ขั้นตอนการดูรายงานฝากเงินสด 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

  
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Bank” > “รายงานฝากเงินสด” ดังรปู 

 

 
 

1.1.2 ค าอธิบายรายงานฝากเงินสด 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานฝากเงินสด ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่ผู้ใช้

ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานฝากเงินสด 
เลขที่สมุดเงินฝาก การก าหนดช่วงเลขที่สมุดเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานฝากเงินสด 
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1.2 รายงานถอนเงินสด หมายถึง รายงานที่แสดงรายการถอนเงินสดที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
1.2.1 ขั้นตอนการดูรายงานถอนเงินสด 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
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2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Bank” > “รายงานถอนเงินสด” ดังรูป 

 
 
1.2.2 ค าอธิบายรายงานถอนเงินสด 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานถอนเงินสด ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่ผู้ใช้

ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานถอนเงินสด 
เลขที่สมุดเงินฝาก การก าหนดเลขที่สมุดเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานถอนเงินสด 
 

 

 

mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/
http://www.myaccount-cloud.com/


7 

 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

1.3 รายงานโอนเงินระหว่างบัญชี 
1.3.1 ขั้นตอนการดูรายงานโอนเงินระหว่างบัญชี 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

  
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Bank” > “รายงานโอนเงนิระหว่างบัญชี” ดงัรูป 

 
 
1.3.2 ค าอธิบายรายงานโอนเงินระหว่างบัญชี 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานโอนเงินระหว่างบัญชี ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง 

ตามที่ผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานโอนเงินระหว่างบัญชี 
เลขที่สมุดเงินฝาก การก าหนดเลขที่สมุดเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานโอนเงินระหว่างบัญชี 
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1.4 รายงานรายได้จากธนาคาร 
1.4.1 ขั้นตอนการดูรายงานรายได้จากธนาคาร 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
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2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Bank” > “รายงานรายได้จากธนาคาร” ดังรูป 

 
 
1.4.2 ค าอธิบายรายงานรายได้จากธนาคาร 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานรายได้จากธนาคาร ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่

ผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานรายได้จากธนาคาร 
เลขที่สมุดเงินฝาก การก าหนดเลขที่สมุดเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานรายได้จากธนาคาร 
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1.5 รายงานค่าใช้จ่ายธนาคาร 
1.5.1 ขั้นตอนการดูรายงานค่าใช้จ่ายธนาคาร 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

  
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Bank” > “รายงานค่าใชจ้่ายธนาคาร” ดังรูป 

 
 
1.5.2 ค าอธิบายรายงานค่าใช้จ่ายธนาคาร 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานค่าใช้จ่ายธนาคาร ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่

ผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูค่าใช้จ่ายธนาคาร 
เลขที่สมุดเงินฝาก การก าหนดเลขที่สมุดเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูค่าใช้จ่ายธนาคาร 
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1.6 รายงานยอดคงเหลือ 
1.6.1 ขั้นตอนการดูรายงานยอดคงเหลือ 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
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2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Bank” > “รายงานรายงานยอดคงเหลือ” ดังรูป 

 
 
1.6.2 ค าอธิบายรายงานยอดคงเหลือ 
แสดงรายงาน ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “ธนาคาร” คือการแสดงรายงานตามรายชื ่อธนาคาร 

“ประเภทบัญชีธนาคาร” คือ การแสดงรายงานตามประเภทของบัญชีธนาคาร 
ตามวันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานรายงานยอดคงเหลือ ณ ช่วงเวลาใด

ช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่ผู้ใช้ก าหนด 
รหัสธนาคาร การก าหนดช่วงรหัสธนาคาร ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานรายงานยอดคงเหลือ 
รหัสประเภทบัญชีธนาคาร การก าหนดประเภทบัญชีธนาคาร ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานรายงานยอดคงเหลือ 
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1.7 รายงาน Statement 
1.7.1 ขั้นตอนการดูรายงาน Statement 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

 
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Bank” > “รายงาน Statement” ดังรปู 
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1.7.2 ค าอธิบายรายงาน Statement 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงาน Statement ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่ผู้ใช้

ก าหนด 
รหัสสมุดเงินฝาก การก าหนดรหัสสมุดเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงาน Statement 
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1.8 Statement ล่วงหน้า (จ่าย) 
1.8.1 ขั้นตอนการดู Statement ล่วงหน้า (จ่าย) 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

 
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Bank” > “รายงาน Statement” ดังรปู 

 
 
1.8.2 ค าอธิบายรายงาน Statement ล่วงหน้า (จ่าย) 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงาน Statement ล่วงหน้า (จ่าย) ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา

หนึ่ง ตามที่ผู้ใช้ก าหนด 
รหัสสมุดเงินฝาก การก าหนดรหัสสมุดเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงาน Statement ล่วงหน้า (จ่าย) 
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2. รายงานเช็ครับ (Cheque Received Report) 
 หมายถึง การรายงานผลการด าเนินงานด้านเช็ครับทั้งหมดที่เกิดข้ึน ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลาหนึ่ง  
 
2.1 รายงานเช็ครับ หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็ครับที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
2.1.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็ครับ 

3. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

  
4. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Received” > “รายงานเช็ครับ” ดังรูป 
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2.1.2 ค าอธิบายรายงานเช็ครับ 
การแสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 ประเภท ได้แก่ “ตามวันที่เอกสาร” คือการรายงานตามวนัที่เอกสาร “ตามรหัส

ธนาคาร” คือการรายงานตามรหัสธนาคาร “ตามลูกค้า” คือการแสดงรายงานตามรายชื่อลูกคา้  
ประเภทเช็ค ประกอบด้วย “เช็คทั่วไป” คือการแสดงรายงานตามรายการเชค็ทั่วไป “เช็คยกมา” คือการแสดง

รายงานตามรายการเช็คยกมาทีผู่้ใช้ใช้ไดท้ าการบันทึกยอกยกมาจากปทีี่แล้ว 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็ค ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึง่ ตามทีผู่้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการเรียกดูรายงานเช็ครับ 
รหัสธนาคาร การก าหนดรหัสธนาคารที่ผู้ใช้ตอ้งการเรียกดูรายงานเช็ครับ 
รหัสลูกหนี ้ การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็ครับ 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ทีผู่้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็ครับ 
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2.2 รายงานเช็ครับตามสถานะ หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็ครับตามสถานะเอกสาร ที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ 
ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
2.2.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็ครับตามสถานะ 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

  
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Received” > “รายงานเช็ครับตามสถานะ” ดงัรูป 

 
 
2.2.2 ค าอธิบายรายงานเช็ครับตามสถานะ 
สถานะเช็ค ประกอบด้วย “เช็ครับทั้งหมด” คือการแสดงรายการเช็ครับทั้งหมด “เช็ครับในมือ” คือการแสดง

รายการเช็ครับที่มีอยู่ในเมือ “ขายลดเช็ค” คือการแสดงรายงานที่ท าการขายลดเช็ค “เช็คน าฝาก” คือ
การแสดงรายงานทีน่ าเช็คฝากธนาคาร “เช็ครับผา่น” คือการแสดรายงานที่เช็ครับผ่านเรียบร้อยแล้ว 
“เช็ครับคืน” คือการแสดงรายงานเช็คที่รับคนื “ยกเลิกเช็ครับ” 

ณ วันที่ การก าหนด วันทีท่ี่เรียกดูรายงานเช็ครับตามสถานะ 
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วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็ครับตามสถานะ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึง่ ตามที่
ผู้ใช้ก าหนด 

วันที่เช็ค การกก าหนดช่วงวนัที่เช็ค ทีผู่้ใชต้้องการเรียกดูรายงานเช็ครับตามสถานะ 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการเรียกดูรายงานเช็ครับตามสถานะ 
รหัสธนาคาร การก าหนดช่วงรหัสธนาคาร ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็ครับตามสถานะ 
รหัสลูกหนี ้ การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็ครับตามสถานะ 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ทีผู่้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็ครับตามสถานะ 
 

  

 
 

 

mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/
http://www.myaccount-cloud.com/


21 

 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

2.3 รายงานเช็ครับ – เปลี่ยนเช็ค หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็ครับ – เปลี่ยนเช็ค ที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลา
ใดเวลาหนึ่ง 
2.3.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็ครับ – เปลี่ยนเช็ค 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

  
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Received” > “รายงานเช็ครับ – เปลี่ยนเช็ค” ดังรูป 

 
 
2.3.2 ขั้นตอนการดูรายงานเช็ครับ – เปลี่ยนเช็ค 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็ครับ – เปลีย่นเช็ค ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง 

ตามที่ผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงานเช็ครับ – เปลี่ยนเช็ค 
รหัสลูกหนี ้ การก าหนดช่วงรหัสลูกหนีท้ี่ผู้ใชต้้องการเรียกดูรายงานเช็ครับ – เปลี่ยนเช็ค 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ทีผู่้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็ครับ – เปลี่ยนเช็ค 

mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/
http://www.myaccount-cloud.com/


22 

 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 
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2.4 รายงานเช็ครับ – ยกเลิก หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็ครับ - ยกเลิก ที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลา
หนึ่ง 
2.4.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็ครับ – ยกเลิก 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

  
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Received” > “รายงานเช็ครับ – ยกเลิก” ดังรูป 

 
 
2.4.2 ขั้นตอนการดูรายงานเช็ครับ – ยกเลิก 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็ครับ – ยกเลิก ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่

ผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงานเช็ครับ – ยกเลกิ 
รหัสสมุดเงินฝาก การก าหนดช่วงรหัสสมดุเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานเช็ครบั – ยกเลิก 
รหัสลูกหนี ้ การก าหนดช่วงรหัสลูกหนีท้ี่ผู้ใชต้้องการเรยีกดูรายงานเช็ครับ – ยกเลิก 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ทีผู่้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็ครับ– ยกเลิก 

mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/
http://www.myaccount-cloud.com/
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2.5 รายงานฝากเช็ครับ หมายถึง รายงานที่แสดงรายการฝากเช็ครับ ที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
2.5.1 ขั้นตอนการดูรายงานฝากเช็ครับ 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
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2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Received” > “รายงานฝากเช็ครับ” ดังรูป 

 

2.5.2 ค าอธิบายรายงานฝากเช็ครับ 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานฝากเช็ครับ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่ผู้ใช้

ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานฝากเช็ครับ 
รหัสสมุดเงินฝาก การก าหนดช่วงรหัสสมุดเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานฝากเช็ครับ 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ทีผู่้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานฝากเช็ครับ 
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2.6 รายงานเช็ครับผ่าน หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็ครับผ่านที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
2.6.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็ครับผ่าน 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

 
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Received” > “รายงานเช็ครับผ่าน” ดังรูป 
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2.6.2 ค าอธิบายรายงานเช็ครับผ่าน 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็ครับผา่น ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่ผู้ใช้

ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงานเช็ครับผา่น 
รหัสสมุดเงินฝาก การก าหนดช่วงรหัสสมดุเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานเช็ครบัผ่าน 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็ครับผ่าน 
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2.7 รายงานเช็ครับคืน หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็ครับคืนที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
2.7.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็ครับคืน 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

 
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Received” > “รายงานเช็ครับคนื” ดังรูป 

 

 
2.7.2 ค าอธิบายรายงานเช็ครับคืน 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็ครับคืน ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามทีผู่้ใช้

ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงานเช็ครับคืน 
รหัสสมุดเงินฝาก การก าหนดช่วงรหัสสมดุเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานเช็ครบัคืน 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็ครับคืน 
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mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/
http://www.myaccount-cloud.com/


30 

 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

2.8 รายงานเช็ครับคืน – เปลี่ยนเช็ค หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็ครับคืน – เปลี่ยนเช็ค ที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ 
ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
2.8.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็ครับคืน – เปลี่ยนเช็ค 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

 
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Received” > “รายงานเช็ครับคนื – เปลี่ยนเช็ค” ดัง

รูป 

 

 
2.8.2 ขั้นตอนการดูรายงานเช็ครับคืน – เปลี่ยนเช็ค 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็ครับคืน – เปลี่ยนเช็ค ณ ช่วงเวลาใดชว่งเวลาหนึ่ง 

ตามที่ผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงานเช็ครับคืน – เปลี่ยนเช็ค 
รหัสลูกหนี ้ การก าหนดช่วงรหัสลูกหนีท้ี่ผู้ใชต้้องการเรียกดูรายงานเช็ครับคนื – เปลี่ยนเช็ค 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ทีผู่้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็ครับคืน – เปลี่ยนเช็ค 
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2.9 รายงานขายลดเช็ค หมายถึง รายงานที่แสดงรายการขายลดเช็ค ที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
2.9.1 ขั้นตอนการดูรายงานขายลดเช็ค 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานธนาคารได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

 
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Received” > “รายงานขายลดเชค็” ดังรูป 

 

 
2.9.2 ขั้นตอนการดูรายงานขายลดเช็ค 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานขายลดเช็ค ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่ผู้ใช้

ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงานขายลดเช็ค 
รหัสสมุดเงินฝาก การก าหนดช่วงรหัสสมดุเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานขายลดเช็ค 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็ครับผ่าน 
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mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/
http://www.myaccount-cloud.com/


34 

 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

3. รายงานเช็คจ่าย (Cheque Payment Report) 
 หมายถึง การรายงานผลการด าเนินงานด้านเช็คจ่ายทั้งหมดที่เกิดขึ้น ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลาหนึ่ง 
 
3.1 รายงานเช็คจ่าย หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็คจ่ายที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
3.1.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็คจ่าย 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานเช็คได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

  
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Payment” > “รายงานเช็คจ่าย” ดังรูป 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

3.1.2 ค าอธิบายรายงานเช็คจ่าย 
การแสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 ประเภท ได้แก่ “ตามวันที่เอกสาร” คือการรายงานตามวนัที่เอกสาร “ตามเลขที่

เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามเลขที่ของเอกสาร “ตามวันที่บนเช็ค” คือการแสดงรายงานตามวันที่
ที่ระบุอยู่บนเช็ค “ตามสมุดเงนิฝาก” คือการแสดงรายงานตามรายการสมุดเงินฝาก “ตามเลขที่เช็ค” 
คือ การแสดงรายงานตามเลขทีท่ี่ระบุบนเช็ค 

ประเภทเช็ค ประกอบด้วย “เช็คทั่วไป” คือการแสดงรายงานตามรายการเชค็ทั่วไป “เช็คยกมา” คือการแสดง
รายงานตามรายการเช็คยกมาทีผู่้ใช้ใช้ไดท้ าการบันทึกยอกยกมาจากปทีี่แล้ว 

วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็คจ่าย ณ ชว่งเวลาใดช่วงเวลาหนึง่ ตามที่ผูใ้ช้
ก าหนด 

เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการเรียกดูรายงานเช็คจ่าย 
วันที่บนเช็ค การก าหนดช่วงวนัทีบ่นเช็ค ทีผู่ใ้ช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจา่ย 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็คจา่ย ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจ่าย 
รหัสสมุดเงินฝาก การก าหนดช่วงรหัสสมดุเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานเช็คจา่ย 
รหัสเจ้าหนี ้ การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจา่ย 
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3.2 รายงานเช็คจ่ายตามสถานะ หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็คจ่ายตามสถานะเอกสารที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ 
ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
3.2.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็คจ่ายตามสถานะ 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานเช็คได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
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2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Payment” > “รายงานเช็คจ่ายตามสถานะ” ดังรูป 
 

 
3.2.2 ค าอธิบายรายงานเช็คจ่ายตามสถานะ 
สถานะเช็ค ประกอบด้วย “เช็คจ่ายทั้งหมด” คือการแสดงรายการเช็คจ่ายทั้งหมด “เช็คจ่ายในมือ” คือการแสดง

รายการเช็คจ่ายที่มีอยู่ในเมือ “เช็คจ่ายผา่น” คือการแสดรายงานที่เช็คจ่ายผ่านเรียบร้อยแล้ว “เช็คจ่าย
คืน” คือการแสดงรายงานเช็คทีจ่่ายคืน “เช็คจ่ายยกเลิก” คือการแสดงรายงานเช็คจ่ายทีไ่ด้ท าการ
ยกเลิกเรียบร้อยแล้ว 

ณ วันที่ การก าหนด วันทีท่ี่เรียกดูรายงานเช็คจ่ายตามสถานะ 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็คจ่ายตามสถานะ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง  
วันที่บนเช็ค การก าหนดช่วงวนัที่เช็ค ทีผู่้ใช้ตอ้งการเรียกดูรายงานเช็คจ่าย 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการเรียกดูรายงานเช็คจ่าย 
รหัสสมุดเงินฝาก การก าหนดช่วงรหัสของสมุดเงินฝาก ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจ่าย 
รหัสลูกเจ้าหนี ้ การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใชต้้องการเรียกดูรายงานเช็คจา่ย 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ทีผู่้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจา่ย 
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3.3 รายงานเช็คจ่าย – เปลี่ยนเช็ค หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็คจ่าย - เปลี่ยนเช็ค ตามเอกสารที่ผู้ใช้งานสร้าง
เอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
3.3.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็คจ่าย - เปลี่ยนเช็ค 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานเช็คได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
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2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Payment” > “รายงานเช็คจ่าย-เปลี่ยนเช็ค” ดังรูป 

 
3.3.2 ค าอธิบายรายงานเช็คจ่าย – เปลี่ยนเช็ค 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็คจ่าย – เปลี่ยนเช็ค ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง 

ตามที่ผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงานเช็คจ่าย – เปลีย่นเช็ค 
รหัสเจ้าหนี ้ การก าหนดช่วงรหัสเจ้าหนีท้ี่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจ่าย – เปลี่ยนเช็ค 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ทีผู่้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจา่ย – เปลี่ยนเช็ค 
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3.4 รายงานเช็คจ่าย - ยกเลิก หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็คจ่าย - ยกเลิก ที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลา
หนึ่ง 
3.4.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็คจ่าย - ยกเลิก 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานเช็คได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

  
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Payment” > “รายงานเช็คจ่าย - ยกเลิก” ดังรูป 
 

 
 
3.4.2 ค าอธิบายรายงานเช็คจ่าย – ยกเลิก 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็คจ่าย – ยกเลิก ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึง่ ตามที่

ผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงานเช็คจ่าย – ยกเลิก 
รหัสเจ้าหนี ้ การก าหนดช่วงรหัสเจ้าหนีท้ี่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจ่าย – ยกเลิก 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ทีผู่้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจา่ย– ยกเลิก 
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3.5 รายงานเช็คจ่ายผ่าน หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็คจ่ายผ่าน ที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
3.5.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็คจ่ายผ่าน 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานเช็คได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
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2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Payment” > “รายงานเช็คจ่ายผ่าน” ดังรูป 
 

 
 
3.5.2 ค าอธิบายรายงานฝากเช็คจ่ายผ่าน 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็คจ่ายผ่าน ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่ผู้ใช้

ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงานเช็คจ่ายผ่าน 
รหัสเจ้าหนี ้ การก าหนดช่วงรหัสเจ้าหนีท้ี่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจ่ายผ่าน 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ทีผู่้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจา่ยผ่าน 
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3.6 รายงานเช็คจ่ายคืน หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็คจ่ายคืน ที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
3.6.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็คจ่ายคืน 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานเช็คได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

 
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Payment” > “รายงานเช็คจ่ายคืน” ดังรูป 
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3.6.2 ค าอธิบายรายงานเช็คจ่ายคืน 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็คจ่ายคนื ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่ผู้ใช้

ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงานเช็คจ่ายคนื 
รหัสเจ้าหนี ้ การก าหนดช่วงรหัสเจ้าหนีท้ี่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจ่ายคืน 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ทีผู่้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจา่ยคืน 
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3.7 รายงานเช็คจ่ายคืน - เปลี่ยนเช็ค หมายถึง รายงานที่แสดงรายการเช็คจ่ายคืน - เปลี่ยนเช็ค ที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ 
ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
3.7.1 ขั้นตอนการดูรายงานเช็คจ่ายคืน - เปลี่ยนเช็ค 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานเช็คได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

 
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Cheque Payment” > “รายงานเช็คจ่ายคืน- เปลี่ยนเช็ค” ดังรูป 
 

 
 
3.7.2 ค าอธิบายรายงานเช็คจ่ายคืน - เปลี่ยนเช็ค 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานเช็คจ่ายคนื – เปลี่ยนเช็ค ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง 

ตามที่ผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงานเช็คจ่ายคนื – เปลี่ยนเช็ค 
รหัสสมุดเงินฝาก การก าหนดช่วงรหัสสมดุเงินฝากที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานเช็คจา่ยคืน – เปลี่ยนเช็ค 
เลขที่เช็ค การก าหนดช่วงรหัสเลขที่เช็ค ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเช็คจ่ายคืน – เปลี่ยนเช็ค 
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mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/
http://www.myaccount-cloud.com/


47 

 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

4.รายงานบัตรเครดิต (Credit Card) 
 หมายถึง การรายงานผลการด าเนินงานด้านบัตรเครดิตทั้งหมดที่เกิดข้ึน ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลาหนึ่ง  
 
4.1 รายงานบัตรเครดิต หมายถึง รายงานที่แสดงรายการบัตรเครดิต ที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
4.1.1 ขั้นตอนการดูรายงานบัตรเครดิต 

3. ผู้ใช้สามารถดูรายงานเช็คได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

  
4. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Credit Card” > “รายงานบัตรเครดิต” ดังรูป 
 

 
 
4.1.2 ค าอธิบายรายงานบัตรเครดิต 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงานบัตรเครดิต ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง ตามที่ผู้ใช้

ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงานบัตรเครดิต 
รหัสธนาคาร การก าหนดช่วงรหัสของธนาคาร ที่ผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานบัตรเครดิต 
รหัสลูกหนี ้ การก าหนดช่วงรหัสลูกหนีท้ี่ผู้ใชต้้องการเรียกดูรายงานบตัรเครดิต 
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4.2 รายงาน Reconcile Statement หมายถึง รายงานที่แสดงรายการ Reconcile Statement ที่ผู้ใช้งานสร้างเอกสาร ณ 
ช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง 
4.2.1 ขั้นตอนการดูรายงาน Reconcile Statement 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานเช็คได้ โดยกดเมนู “Report” > “Cheque & Bank Report” ดังรูป 
 

  
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ผู้ใช้เลือก “Tab Credit Card” > “รายงาน Reconcile Statement” ดังรูป 
 

 
 
4.2.2 ค าอธิบายรายงาน Reconcile Statement 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใชต้้องการดูรายงาน Reconcile Statement ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง 

ตามที่ผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ตอ้งการดูรายงาน Reconcile Statement 
รหัสสมุดธนาคาร การก าหนดช่วงรหัสของสมุดธนาคาร ที่ผู้ใชต้้องการเรียกดูรายงาน Reconcile Statement 
รหัสลูกหนี ้ การก าหนดช่วงรหัสลูกหนีท้ี่ผู้ใชต้้องการเรียกดูรายงาน Reconcile Statement 
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