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ก าหนดการอบรมออนไลน์ "การท าบัญชีแบบมืออาชีพ ด้วยโปรแกรมบญัชีออนไลน์ myAccount Cloud" 
 
  คอร์สน้ีคุณจะไดเ้รียนรู้ขั้นตอนการใชง้านโปรแกรมบญัชีออนไลน์ myAccount Cloud เพ่ือใหทุ้กท่านสามารถบนัทึก
เอกสารทางธุรกิจและลงบญัชี พร้อมทั้งออกรายงานเพ่ือน าส่งสรรพากร รวมถึงผูป้ระกอบการสามารถตรวจสอบผลการด าเนินธุรกิจ
ไดใ้นทนัที 
 
วนัแรก 
09.00 - 10.30 น. แนะน าคุณสมบติัโปรแกรม 
   - โปรแกรมบญัชีออนไลน์ myAccount Cloud ต่างจากโปรแกรมบญัชีทัว่ไปอยา่งไร 

- แนะน าคุณสมบติัและ Business Flow ของโปรแกรม 

Setting (ก าหนดค่าเร่ิมตน้) 

  - Company (เนน้ การก าหนดขอ้มูลบริษทั, ก าหนดพนกังาน) 

  - System (เนน้ ก าหนดผูใ้ช ้) 

  - General (เนน้ ก าหนดงวดบญัชี, การตั้งค่าแบบฟอร์ม) 
  - Accounting (เนน้ ก าหนดขอ้มูลลูกหน้ี, ก าหนดขอ้มูลเจา้หน้ี) 

10.30 - 10.45 น. พกัเบรค 

10.45 - 12.00 น. Setting (ก าหนดค่าเร่ิมตน้) 

    - GL (เนน้ การก าหนดบญัชีรวม) 

    - IC (เนน้ ก าหนดสินคา้และบริการ) 

    - ระบบอนุมติั (Approve Center) 

12.00 - 13.00 น. พกัเท่ียง 

13.00 - 14.30 น.  Purchase (ระบบบริหารงานจดัซ้ือ) 

    - การท าใบขอซ้ือ, ใบสัง่ซ้ือ, จ่ายเงินมดัจ า, ซ้ือเช่ือ, ซ้ือสด, ลดหน้ีและเพ่ิมหน้ีเจา้หน้ี 

    - การพิมพแ์บบฟอร์ม และ รายงานต่างๆ 

    - รายงานภาษีซ้ือ 

14.30 - 14.45 น. พกัเบรค 

14.45 - 16.00 น. Accounts Payable (ระบบบญัชีเจา้หน้ี) 

    - การตั้งเจา้หน้ีอ่ืนๆ, รับวางบิล, เตรียมจ่ายช าระหน้ี และจ่ายช าระหน้ี 

    - การพิมพแ์บบฟอร์ม และ รายงานต่างๆ 
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วนัทีส่อง 

09.00 - 10.30 น. Sales (ระบบบริหารงานขาย) 

    - การท าใบเสนอราคา, สัง่ขาย, รับเงินมดัจ า, ขายสด, ขายเช่ือ, ลดหน้ีและเพ่ิมหน้ีลูกหน้ี 

    - การพิมพแ์บบฟอร์ม และ รายงานต่างๆ 

    - รายงานภาษีขาย 

10.30 - 11.00 น. พกัเบรค 

11.00 - 12.00 น. Accounts Receivable (ระบบบญัชีลูกหน้ี) 

    - การตงัลูกหน้ีอ่ืนๆ, ใบวางบิล, ใบเสร็จ (ก่อนรับเงิน) และ รับช าระหน้ี 

    - การพิมพแ์บบฟอร์ม และ รายงานต่างๆ 

12.00 - 13.00 น. พกัเท่ียง 

13.00 - 14.30 น.   Inventory (ระบบบริหารคลงัสินคา้) 

    - ปรับปรุงเพ่ิมลดสินคา้ 

    - ค  านวณตน้ทุน 

    - การดูรายงานวเิคราะห์ต่างๆ เช่น รายงานสินคา้และวตัถุดิบ , รายงานสินคา้คงเหลือ 

   General Ledger (ระบบบญัชีแยกประเภท) 

    - การบนัทึกยอดยกมา 

    - การบนัทึกรายการรายวนั 

    - รายงานต่างๆ เช่น ใบส าคญั (Voucher), รายงานบญัชีแยกประเภท, งบทดลอง, งบดุล, งบก าไรขาดทุน 

14.30 - 14.45 น. พกัเบรค 

14.45 - 16.00 น.  แนะน าระบบอ่ืนๆ เพ่ิมเติม 

    - ระบบบริหารงานขาย (CRM) 

    - ระบบเช็คและธนาคาร (Cheque & Bank) 

    - ระบบเงินสดยอ่ย (Petty Cash) 
    - ระบบ Mobile (การเขา้ใชง้าน ผา่นมือถือ https://demo.myaccount-cloud.com/m) 

 

สอบถามรายละเอยีดเพิม่เตมิ 

เจา้หนา้ท่ีฝ่ายการตลาด (Marketing) โทร 062-310-5613, 063-535-8534 Email : info@myaccount-cloud.com  

เจา้หนา้ท่ีฝ่ายบริการ (Support) โทร 02-402-6141, 02-402-6143 Email : support@myaccount-cloud.com  
Line ID : @myAccount 
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