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สารบัญ 
 

ท ำควำมรู้จักระบบ AI : Optical Character Recognition (AI : OCR)        3 
ข้ันตอนที่ 1 กำรลงทะเบียนสมำชิก เพื่อใช้งำนระบบ AI : OCR         4 
ข้ันตอนที่ 2 กำรสร้ำงต้นแบบเง่ือนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) ส ำหรับกำรดึงข้อมูลบน Website : aigen     8 
ข้ันตอนที่ 3 กำรสร้ำง API Key บน Website : aigen เพื่อน ำไปเช่ือมต่อบนโปรแกรมบัญชี myAccount Cloud   13 
ข้ันตอนที่ 4 กำรสร้ำงต้นแบบเง่ือนไขในกำรผูกรหัสบัญชีและโค้ด (Code) ส ำหรับกำรดึงรหัสบัญชีไปบันทึกเอกสำรรำยกำรรำยวัน  16 
ข้ันตอนที่ 5 กำรน ำเข้ำ (Upload) เอกสำร เพื่อส่งข้อมูลเข้ำสู่เมนูรำยกำรรำยวัน บนโปรแกรมบัญชี myAccount Cloud  20 
 

* หมำยเหตุ : ผู้ใช้สำมำรถคลิกที่รำยกำรสำรบัญ เพื่อไปหน้ำเอกสำรดังกล่ำวได้ทันที 
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ท าความรู้จักระบบ AI : Optical Character Recognition (AI : OCR) 
Optical Character Recognition หรือท่ีเรียกย่อๆ ว่ำ OCR คือ เทคโนโลยี AI ท่ีมีควำมสำมำรถในกำรแปลงข้อมูล

ตัวอักษรท่ีอยู่ในรูปแบบภำพ เช่น ภำพถ่ำย เอกสำรท่ีถูกสแกน หรือไฟล์ PDF ให้กลำยเป็นข้อควำมในรูปแบบดิจิทัลท่ีสำมำรถ
น ำไปแก้ไข ค้นหำ จัดเก็บ หรือน ำไปประมวลผลในระบบต่ำงๆ ได้อย่ำงสะดวกและมีประสิทธิภำพสู งขึ้น เทคโนโลยีนี้ถูก
พัฒนำเพื่อช่วยลดควำมซ ้ำซ้อนในกำรท ำงำนเอกสำร และลดควำมผิดพลำดของมนุษย์ (Human Error) ประหยัดเวลำท ำงำน
ได้มำกกว่ำเดิม และลดภำระของกำรพิมพ์ข้อควำมด้วยมือ 

โปรแกรมบัญชี  myAccount Cloud จึงได้น ำเอำเทคโนโลยี OCR ช่วยอ่ำนข้อมูลจำกเอกสำรทำงบัญชี  เพียง
อัปโหลดรูปก็สำมำรถบันทึกบัญชีได้อย่ำงสะดวก รวดเร็ว ลดต้นทุนในกำรเก็บเอกสำร และลดเวลำในกำรท ำงำน 
 

เหตุผลที่น าเทคโนโลยี OCR มาใช้งานบัญชี 
 ประหยัดเวลำ ไม่ต้องเสียเวลำมำบันทึกข้อมูลทีละใบ เพียงแค่สแกนเอกสำรใบก ำกับภำษี/ใบส่งของ ใบส่ังซื้อ ใบรับ

สินค้ำ เอกสำรอื่นๆ ทำงธุรกิจได้ทันที 
 ประหยัดค่ำใช้จ่ำย กำรแสกนบิล ไม่เพียงแต่ช่วยธุรกิจของคุณประหยัดเวลำ แต่ยังช่วยประหยัดค่ำใช้จ่ำยอีกด้วย ท ำ

ให้คุณไม่ต้องเสียค่ำใช้จ่ำยในกำรถ่ำยเอกสำร และลดค่ำใช้จ่ำยในกำรส่ังซื้อกระดำษ 
 ลดควำมผิดพลำด กำรแสกนบิลช่วยลดควำมผิดพลำด เช่น ท่ีอยู่หรือจ ำนวนเงินผิด ปัญหำเหล่ำนี้สำมำรถสร้ำงควำม

เสียหำยให้กับธุรกิจได้ด้วยกำรน ำเทคโนโลยี OCR (Optical Character Recognition) มำประยุกต์ใช้กับธุรกิจ ท ำให้ลด
ปัญหำ และควำมกังวลในเรื่องนี้ได้ 

 ช่วยรักษำสภำพแวดล้อมของโลก เพรำะข้อมูลจะถูกบันทึกไว้ใน Cloud Server และเรียกดูได้ โดยไม่ต้องเปลือง
กระดำษในกำรพิมพ์ 

 ช่วยพัฒนำคุณภำพชีวิตของพนักงำนบัญชี เพรำะกำรบันทึกบัญชีท่ีมีปริมำณมำกแบบเดิมสร้ำงควำมเครียดในกำร
ท ำงำน แต่เมื ่อน ำเอำ OCR มำใช้พนักงำนบัญชีสำมำรถใช้เวลำท่ีเหลือไปท ำงำนท่ีส ำคัญกว่ำนั้นได้ เช่น กำรวิเครำะห์ตัวเลข
ทำงบัญชีหรือช่วยวำงแผนด้ำนกำรเงิน เป็นต้น 
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ขั้นตอนท่ี 1 การลงทะเบียนสมาชิก เพื่อใช้งานระบบ AI : OCR 
ก่อนท่ีผู้ใช้จะเร่ิมใช้งำนระบบ AI : OCR ผู้ใช้จะต้องมีกำรลงทะเบียนสมำชิกก่อน ซึ่งทำงโปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

myAccount Cloud ได้มีกำรพัฒนำระบบ AI : OCR ร่วมกับค่ำย Aigen โดยมีวิธีกำรลงทะเบียนดังนี้ 
1. ผู้ใช้สำมำรถลงทะเบียนได้ท่ี Website : aigencorp.com [หมำยเลข 1] ดังรูปท่ี 1.1. 

 
รูปท่ี 1.1. กำรเข้ำ Website 

 

2. จำกนั้นให้ผู้ใช้กดปุ่ม เริ่มต้นใช้งาน [หมำยเลข 2] ดังรูปท่ี 1.2. 

 
รูปท่ี 1.2. กำรลงทะเบียนสมำชิก 
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3. จำกนั้นระบบจะแสดงหน้ำจอส ำหรับกำรกรอกข้อมูลลงทะเบียน ดังรูปท่ี 1.3. ซ่ึงประกอบไปด้วย 
 Company email [หมำยเลข 3] : ให้ระบุ Email บริษัทหรือส่วนตัว ท่ีต้องกำรลงทะเบียน 
 Password [หมำยเลข 4] : ระบุรหัสผ่ำนท่ีต้องกำร ตำมเงื่อนไขท่ี Website ได้ก ำหนด 
 Confirm password [หมำยเลข 5] : ระบุรหัสผ่ำนอีกคร้ัง เพื ่อยืนยันควำมถูกต้องของรหัสผ่ำน 

* หมำยเหตุ : ผู้ใช้งำนจะต้องระบุตั้งแต่ 8-20 ตัวอักษร, ต้องมีตัวอักษรพิเศษอย่ำงน้อย 1 ตัว เช่น ! @ # $ % , ต้องมี
ตัวอักษรตัวพิมพ์ใหญ่อย่ำงน้อย 1 ตัว และต้องมีตัวเลขอย่ำงน้อย 1 ตัว 

 ยอมรับเงื่อนไข [หมำยเลข 6] : ให้ผู้ใช้ท ำกำร  ท้ัง 2 เงื่อนไข เพื ่อยอมรับเงื่อนไขตำมท่ี Website ก ำหนด 
 Sign Up [หมำยเลข 7] : เพื ่อยืนยันกำรลงทะเบียน 

 

 
รูปท่ี 1.3. กำรกรอกข้อมูลลงทะเบียน 
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4. ทำง Website ได้ด ำเนินกำรส่ง Email ยืนยันกำรลงทะเบียน ให้ผู้ใช้เปิด Email ดังกล่ำว จำกนั้นให้กดปุ่ม Verify 
email [หมำยเลข 8] ดังรูปท่ี 1.4. เพื ่อยืนยันกำรลงทะเบียน 

 
รูปท่ี 1.4. ยืนยันกำรลงทะเบียน 

 

5. หลังจำกท่ีกดปุ่มยืนยันกำรลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว จะกลับมำท่ีหน้ำ Website ในส่วนของหน้ำจอ Log in ให้ผู้ใช้
ท ำกำรกรอกข้อมูล Email และ Password [หมำยเลข 9] ท่ีได้ลงทะเบียน ดังรูปท่ี 1.5. และกดปุ่ม Log in [หมำยเลข 10] 
เพื ่อเข้ำสู่ระบบ 

 
1.5. กำร Log in เข้ำสู่ระบบ 
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6. ให้ผู้ใช้กรอกข้อมูล ชื่อผู้ใช้งาน, ชื่อบริษัท และเบอร์โทรศัพท์ [หมำยเลข 11] ดังรูปท่ี 1.6. หลังจำกท่ีกรอกข้อมูล
ท้ังหมดเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม Save [หมำยเลข 12] เพื ่อบันทึกข้อมูล 

 
รูปท่ี 1.6. กำรระบุข้อมูลผู้ใช้ 

 

7. หลังจำกท่ีกรอกข้อมูลท่ัวไปของผู้ใช้งำนเรียบร้อยแล้ว ทำง Website จะกลับมำแสดงจอหน้ำเมนูในกำรใช้งำน ดัง
รูปท่ี 1.7. 

 
รูปท่ี 1.7. รูปภำพเมนูในกำรใช้งำนท้ังหมด 
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ขั้นตอนท่ี 2 การสร้างต้นแบบเงื่อนไขในการก าหนดหัวข้อและโค้ด (Code) 
ส าหรับการดึงข้อมูลบน Website : aigen 

1. หลังจำกที่ผู ้ใช้ได้มีกำร Log in เข้ำสู ่ระบบบน Website : aigencorp.com เรียบร้อยแล้ว ให้ผู ้ใช้กดปุ่ม MY 
TEMPLATE [หมำยเลข 1] เพื ่อสร้ำงต้นแบบเงื่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) ส ำหรับกำรดึงข้อมูลในเอกสำรท่ี 
Upload ดังรูปท่ี 2.1. 

 
รูปท่ี 2.1. กำรสร้ำง Template เพ่ือดึงเง่ือนไขอักษร 

 

2. จำกนั ้นให้ผู ้ ใช้กดปุ ่ม DRAG YOUR FILES HERE OR CLICK IN THIS AREA FOR CREATE DOC TYPE 
[หมำยเลข 2] เพื ่อเลือกเอกสำรใบก ำกับภำษี หรือใบเสร็จรับเงิน ท่ีต้องกำรสร้ำงต้นแบบเงื ่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด 
(Code) ส ำหรับกำรดึงข้อมูลในเอกสำร ดังรูปท่ี 2.2. 

* หมำยเหตุ : จะต้องเป็นเอกสำรนำมสกุล PDF, PNG, TIFF, JPEG หรือ JPG ขนำดไม่เกิน 10MB 

 

รูปท่ี 2.2. เลือกเอกสำรท่ีต้องกำรสร้ำงต้นแบบเง่ือนไข 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
https://aigencorp.com/
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3. ให้ผู้ใช้ เลือกเอกสาร [หมำยเลข 3] ท่ีต้องกำรสร้ำงต้นแบบเง่ือนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) ส ำหรับกำร
ดึงข้อมูลในเอกสำร เมื่อด ำเนินกำรเลือกเอกสำรเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม Open [หมำยเลข 4] ดังรูปท่ี 2.3. 

 
รูปท่ี 2.3. เลือกเอกสำรท่ีต้องกำรสร้ำงต้นแบบเง่ือนไข 

 

4. ระบบจะแสดงหน้ำจอ Edit my template ซ่ึงเป็นหน้ำจอท่ีใช้ก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) ส ำหรับกำรดึงข้อมูล
ในเอกสำร ประกอบไปด้วย 

 Template name [หมำยเลข 5] : ก ำหนดชื่อของเอกสำรต้นแบบ เช่น ตัวอย่ำง – ใบก ำกับภำษี หรือตัวอย่ำง 
– ใบก ำกับภำษี เป็นต้น 

 Document Type [หมำยเลข 6] : ก ำหนดชื่อประเภทของเอกสำรต้นแบบ เช่น ใบก ำกับภำษี, ใบเสร็จรับเงิน 
เป็นต้น 

 + Add [หมำยเลข 7] : กำรเพิ่มหัวข้อ Description และโค้ด (Code) Field Name ท่ีใช้ส ำหรับกำรดึงข้อมูล
เอกสำร 

 Description [หมำยเลข 8] : ก ำหนดชื่อหัวข้อที่พบในเอกสำรต้นแบบ เช่น ชื ่อบริษัท, เลขที่เอกสำร, วันที่
เอกสำร เป็นต้น 
* หมำยเหตุ : ควรระบุเฉพำะหัวข้อที่มีควำมจ ำเป็นในกำรดึงข้อมูลไปบันทึกบัญชีเท่ำนั้น ผู้ใช้ไม่จ ำเป็นต้องระบุทุกหัวข้อ 

 Field Name [หมำยเลข 9] : ก ำหนดชื่อโค้ด (Code) ส ำหรับกำรดึงข้อมูลในเอกสำร ซ่ึงมีโค้ด (Code) ท่ีระบบ
รองรับท้ังหมดดังนี้ 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
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Description  Field Name 
ชื่อบริษัท ----> CustomerName 

เลขท่ีเอกสำร ----> DocNo 
วันท่ีเอกสำร ----> DocDate 

เลขท่ีใบก ำกับภำษี ----> InvoiceNo 
วันท่ีใบก ำกับภำษี ----> InvoiceDate 

รวมเงิน ----> TotalAmount 
เงินมัดจ ำ ----> DepositAmount 
ส่วนลด ----> DiscountAmount 

ภำษีมูลค่ำเพิ่ม ----> VatAmount 
จ ำนวนเงินท้ังส้ิน ----> InvoiceAmount 

เงินสด ----> CashAmount 
เช็ค ----> CQAmount 

เงินโอน ----> TransferAmount 
บัตรเครดิต ----> CreditAmount 

ภำษีหัก ณ ท่ีจ่ำย ----> WhtAmount 
 

เมื่อระบุข้อมูลต่ำงๆ ท้ังหมดเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม SAVE TEMPLATE [หมำยเลข 10] เพื ่อบันทึกข้อมูล ดังรูปท่ี 2.4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 2.4. กำรสร้ำงเอกสำรต้นแบบ 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
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กำรสร้ำงต้นแบบเงื ่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) มีทั้งหมด 2 รูปแบบหลัก ได้แก่ “Template – 
ใบก ำกับภำษี” และ “Template – ใบเสร็จรับเงิน” ดังรูปท่ี 2.5. และรูปท่ี 2.6. 
 

ตัวอย่ำง : กำรสร้ำงต้นแบบเง่ือนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) รูปแบบ “Template – ใบก ำกับภำษี” 

 
NO Description  Field Name 

 ชื่อบริษัท ---> CustomerName 

 เลขท่ีเอกสำร ---> DocNo 

 วันท่ีเอกสำร ---> DocDate 

 เลขท่ีใบก ำกับภำษี ---> InvoiceNo 

 วันท่ีใบก ำกับภำษี ---> InvoiceDate 

 รวมเงิน ---> TotalAmount 

 เงินมัดจ ำ ---> DepositAmount 

 ส่วนลด ---> DiscountAmount 

 ภำษีมูลค่ำเพิ่ม ---> VatAmount 

 จ ำนวนเงินท้ังส้ิน ---> InvoiceAmount 
รูปท่ี 2.5. ตัวอย่ำงกำรก ำหนด Template – ใบก ำกับภำษี 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com


12 
 

 

ติดต่อสอบถามเพิม่เติม Tel : 02-402-8068   Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ที่ 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 
Tel.: 02-402-8068  Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  

ตัวอย่ำง : กำรสร้ำงต้นแบบเง่ือนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) รูปแบบ “Template – ใบเสร็จรับเงิน” 

 
NO Description  Field Name 

 ชื่อบริษัท ---> CustomerName 

 เลขท่ีเอกสำร ---> DocNo 

 วันท่ีเอกสำร ---> DocDate 

 เลขท่ีใบก ำกับภำษี ---> InvoiceNo 

 วันท่ีใบก ำกับภำษี ---> InvoiceDate 

 รวมเงิน ---> TotalAmount 

 ภำษีมูลค่ำเพิ่ม ---> VatAmount 

 จ ำนวนเงินท้ังส้ิน ---> InvoiceAmount 

 เงินสด ---> CashAmount 

 เช็ค ---> CQAmount 

 เงินโอน ---> TransferAmount 

 บัตรเครดิต ---> CreditAmount 

 ภำษีหัก ณ ท่ีจ่ำย ---> WhtAmount 
รูปท่ี 2.6. ตัวอย่ำงกำรก ำหนด Template – ใบเสร็จรับเงิน 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
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ขั้นตอนท่ี 3 การสร้าง API Key บน Website : aigen เพื่อน าไปเชื่อมต่อ
บนโปรแกรมบัญช ีmyAccount Cloud 
 

1. หลังจำกท่ีผู้ใช้ได้มีกำร Log in เข้ำสู่ระบบบน Website : aigencorp.com เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม API KEY 
[หมำยเลข 1] และกดปุ่ม Create Project [หมำยเลข 2] เพื ่อสร้ำงโปรเจคงำน API Key ในกำรเชื ่อมต่อบนโปรแกรมบัญชี 
myAccount Cloud ดังรูปท่ี 3.1. 

 
รูปท่ี 3.1. กำรสร้ำง API Key 

 

2. ให้ผู ้ใช้ท ำกำรระบุชื ่อ Project Name [หมำยเลข 3] ตำมที่ต้องกำร เมื ่อระบุเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม Submit 
[หมำยเลข 4] เพื ่อบันทึกข้อมูล ดังรูปท่ี 3.2. 

 
รูปท่ี 3.2. กำรระบุชื่อ Project Name 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
https://aigencorp.com/
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3. ระบบย้อนกลับมำท่ีหน้ำ API KEY ให้ผู้ใช้กดปุ่มท่ีหัวข้อ Project Name [หมำยเลข 5] ท่ีผู้ใช้ได้มีกำรสร้ำงไว้ และ
ให้ท ำกำรคัดลอก (Copy) API Key [หมำยเลข 6] ดังรูปท่ี 3.3. 

 
รูปท่ี 3.3. กำรคัดลอก API Key 

 

4. จำกนั้นให้ผู ้ใช้เข้ำสู ่โปรแกรมบัญชี myAccount Cloud และไปที่ระบบ Setting [หมำยเลข 7] เลือก System 
[หมำยเลข 8] กดปุ่มท่ีเมนู API Setting [หมำยเลข 9] ดังรูปท่ี 3.4. 

 
รูปท่ี 3.4. กำรเข้ำสู่ระบบ API Setting 

 
 

 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
mailto:support@myaccount-cloud.com
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5. จำกนั้นให้ผู้ใช้กดปุ่ม  [หมำยเลข 10] เพื่อเปิดใช้งำนกำรเชื ่อมต่อ OCR (AIGEN) และน าข้อมูล API Key ที่ได้
คัดลอก (Copy) [หมำยเลข 11] ระบุให้ช่องดังกล่ำวให้เรียบร้อย ดังรูปท่ี 3.5. และท ำให้กดปุ่ม Save [หมำยเลข 12] เพื่อ
บันทึกข้อมูล 

 
รูป 3.5. กำรระบุ API Key ในโปรแกรมบัญชี myAccount Cloud 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
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ขั้นตอนท่ี 4 การสร้างต้นแบบเงื่อนไขในการผูกรหัสบัญชีและโค้ด (Code) 
ส าหรับการดึงรหัสบัญชีไปบันทึกเอกสารรายการรายวัน 

1. ให้ผู้ใช้เข้ำสู่โปรแกรมบัญชี myAccount Cloud และไปท่ีระบบ Setting [หมำยเลข 1] เลือก GL [หมำยเลข 2] กด
ปุ่มท่ีเมนู เอกสารเชื่อม GL [หมำยเลข 3] ดังรูปท่ี 3.4. 

 
รูปท่ี 4.1. กำรเข้ำถึงเมนูเอกสำรเช่ือม GL 

 

2. จะพบหัวข้อ Auto Key (OCR) [หมำยเลข 4] และรูปแบบสมุดบัญชีรายการรายวัน [หมำยเลข 5] ตำมประเภท
สมุดบัญชีให้อัตโนมัติ ให้ผู้ใช้กดปุ่ม  เพื ่อเข้ำไปก ำหนดรหัสบัญชีและโค้ด (Code) ในแต่ละประเภทสมุดบัญชี ดังรูปท่ี 4.2. 

 

รูปท่ี 4.2. รูปแบบเอกสำรรำยกำรรำยวัน 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
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3. กำรตั้งค่ำผูกรหัสบัญชีและโค้ด (Code) ในแต่ละประเภทเอกสำรสมุดบัญชี ได้แบ่งเป็น 2 ส่วน ซ่ึงมีรำยละเอียดดังนี้ 
 การก าหนดชื่อรูปแบบและเงื่อนไขอื่นๆ [หมำยเลข 6] มีรำยละเอียดดังนี้ 

 รหัสรูปแบบ : กำรก ำหนดรหัสรูปแบบเอกสำรเชื่อม GL ท่ีใช้ส ำหรับกำรจ ำแนกและเรียงล ำดับรำยกำร 
เพื ่อให้ง่ำยต่อกำรค้นหำ 

 ค่าเริ่มต้น : กำรก ำหนดให้รูปแบบเอกสำรเชื่อม GL ท่ีสร้ำงเป็นรูปแบบหลัก และน ำไปแสดงในหน้ำจอ
บันทึกเอกสำรโดยอัตโนมัติ 

 รหัสสมุดบัญชี : กำรเลือกสมุดบัญชีของเอกสำรเชื ่อม GL เช่น สมุดรำยวันทั่วไป, สมุดรำยวันขำย 
หรือสมุดรำยวันจ่ำย เป็นต้น ผู้ใช้สำมำรถสร้ำงรำยชื่อสมุดบัญชีใหม่ได้ท่ีเมนูก ำหนดตัวเลือก 

* หมำยเหตุ : ผู้ใช้สำมำรถเพิ่มตัวเลือกรำยช่ือสมุดบัญชีใหม่ได้ที่ “เมนูก ำหนดตัวเลือก (ENUM)” 
 ชื่อรูปแบบ : กำรก ำหนดชื่อเรียกหรือชื่อหัวข้อเอกสำรเชื่อม GL ท่ีต้องกำรสร้ำง 
 เมนู : แสดงชื่อเมนูท่ีผู้ใช้ก ำลังตั้งค่ำ โดยระบบจะแสดงชื่อเมนูให้อัตโนมัติ 
 ค าอธิบาย : กำรระบุข้อควำมค ำอธิบำยไว้เบื ้องต้น โดยข้อควำมที่ระบุจะน ำไปบันทึกในเอกสำร

รำยกำรรำยวันทุกทุกเอกสำร 
 Option เพิ่มเติม : กำรก ำหนดเงื่อนไขกำรดึงข้อมูลเพิ่มเติม ท่ีต้องกำรให้แสดงในช่องค ำอธิบำยของ

เอกสำรรำยกำรรำยวัน ซ่ึงมีรำยละเอียดเพิ่มเติมดังนี้ 
- เพิ่มชื่อลูกหน้ี/เจ้าหน้ีในค าอธิบาย : กำรก ำหนดให้ระบบดึงชื่อลูกหนี้หรือเจ้ำหนี้ ท่ีผู้ใช้ได้สร้ำง

เอกสำรกำรขำยหรือเอกสำรกำรจัดซื ้อ ให้แสดงต่อท้ำยในช่องค ำอธิบำยของเอกสำรรำยกำรรำยวันโดย
อัตโนมัติ 

- เพิ่มหมายเหตุท้ายฟอร์มในค าอธิบาย : กำรก ำหนดให้ระบบดึงค ำอธิบำยหมำยเหตุ ท่ีผู้ใช้ได้มี
กำรระบุใน Note & Attachment ของเอกสำรกำรขำยหรือเอกสำรกำรจัดซื้อ ให้แสดงต่อท้ำยใน
ช่องค ำอธิบำยของเอกสำรรำยกำรรำยวันโดยอัตโนมัติ 

* หมำยเหตุ : ผู้ใช้จะต้อง  ในเง่ือนไขที่ต้องกำรใช้งำน ซ่ึงสำมำรถเปิดใช้งำนได้มำกกว่ำ 1 เง่ือนไข 
 GL Account List [หมำยเลข 7] มีรำยละเอียดดังนี้ 

 มีผลด้านบัญชี : มีท้ังหมด 2 รูปแบบได้แก่ มีผลด้ำนเดบิต (Dr.) และมีผลด้ำนเครดิต (Cr.) 
 รายการบัญชี : กำรระบุชื่อหัวข้อบัญชี ท่ีต้องกำรใช้ก ำหนดรหัสบัญชีและโค้ด (Code) 

* หมำยเหตุ : ระบบได้มีกำรก ำหนดช่ือหัวข้อบัญชีตำมรูปแบบบันทึกบัญชีมำตรฐำนไว้เบื้องต้นทั้งหมด 
 รหัสบัญชี : กำรผูกรหัสบัญชีท่ีจะน ำไปบันทึกในเอกสำรรำยกำรรำยวัน โดยให้ผู้ใช้กด  เพื ่อเลือก

รหัสบัญชี 
 Field Name : ก ำหนดชื่อโค้ด (Code) ที่ใช้ส ำหรับกำรเชื ่อมต่อดึงข้อมูล API โดยชื่อโค้ด (Code) 

จะต้องตรงกับท่ีตั้งค่ำบน Website : aigencorp.com ซ่ึงมีรำยละเอียดของโค้ด (Code) ท้ังหมดดังนี้ 
* หมำยเหตุ : ระบบได้มีกำรก ำหนดช่ือโค้ด (Code) เบื้องต้นทั้งหมด 
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มีผลด้านบัญช ี รายการบัญช ี Field Name ดึงข้อมูลจาก 
บัญชีขายเชื่อ 

Dr ลูกหนี้กำรค้ำ InvoiceAmount จ ำนวนเงินท้ังส้ิน 
Dr เงินมัดจ ำรับล่วงหน้ำ DepositAmount เงินมัดจ ำ 
Dr ส่วนลดจ่ำย DiscountAmount ส่วนลดกำรค้ำ 
Cr รำยได้ขำยสินค้ำ TotalAmount รวมเงิน 
Cr ภำษีขำย VatAmount ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 

มีผลด้านบัญช ี รายการบัญช ี Field Name ดึงข้อมูลจาก 
บัญชีรบัช าระหน้ี 

Dr เงินสด CashAmount เงินสด 
Dr เช็ครับล่วงหน้ำ CQAmount เช็ค 
Dr ลูกหนี้บัตรเครดิต CreditAmount บัตรเครดิต 
Dr เงินโอน TransferAmount เงินโอน 
Dr เงินมัดจ ำรับล่วงหน้ำ DepositAmount เงินมัดจ ำ 
Dr ส่วนลดจ่ำย DiscountAmount ส่วนลดกำรค้ำ 
Dr ภำษีถูกหัก ณ ท่ีจ่ำย WhtAmount ภำษีถูกหัก ณ ท่ีจ่ำย 
Dr ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ OtherAmount ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ 
Dr ค่ำธรรมเนียมธนำคำร BankFees ค่ำธรรมเนียมธนำคำร 
Dr ลูกหนี้กำรค้ำ InvoiceAmount รวมเงินจ่ำยท้ังส้ิน 
Cr ดอกเบ้ียรับ InterestAmount ดอกเบ้ียรับ 
Cr รำยได้อื่นๆ OtherRevenueAmount รำยได้อื่นๆ 
Cr ภำษีขำย VatAmount เงินภำษี 

บัญชีซ้ือเชื่อ 
Dr ซื้อสินค้ำ TotalAmount รวมเงิน 
Dr ภำษีซื้อ VatAmount ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
Cr เจ้ำหนี้กำรค้ำ InvoiceAmount จ ำนวนเงินท้ังส้ิน 
Cr เงินมัดจ ำจ่ำยล่วงหน้ำ DepositAmount เงินมัดจ ำ 
Cr ส่วนลดรับ DiscountAmount ส่วนลดกำรค้ำ 

บัญชีจ่ายช าระหน้ี 
Dr เจ้ำหนี้กำรค้ำ InvoiceAmount รวมเงินจ่ำยท้ังส้ิน 
Dr ดอกเบ้ียจ่ำย InterestAmount ดอกเบ้ียจ่ำย 
Dr ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ OtherAmount ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ 
Dr ค่ำธรรมเนียมธนำคำร BankFees ค่ำธรรมเนียมธนำคำร 
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Dr ภำษีซื้อ VatAmount เงินภำษี 
Cr เงินสด CashAmount เงินสด 
Cr เช็คจ่ำยล่วงหน้ำ CQAmount เช็ค 
Cr เงินโอน TransferAmount เงินโอน 
Cr เงินมัดจ ำจ่ำยล่วงหน้ำ DepositAmount เงินมัดจ ำ 
Cr ส่วนลดรับ DiscountAmount ส่วนลดรับ 
Cr ภำษีหัก ณ ท่ีจ่ำย WhtAmount ภำษีหัก ณ ท่ีจ่ำย 
Cr รำยได้อื่นๆ OtherRevenueAmount รำยได้อื่นๆ 

 
เมื่อระบุข้อมูลต่ำงๆ ท้ังหมดเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม Save [หมำยเลข 8] เพ่ือบันทึกข้อมูล ดังรูปท่ี 4.3. 

 
รูปท่ี 4.3. กำรก ำหนดรหัสบัญชีและโค้ด (Code) 
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ขั้นตอนท่ี 5 การน าเข้า (Upload) เอกสาร เพื่อส่งข้อมูลเข้าสู่เมนูรายการ
รายวัน บนโปรแกรมบัญชี myAccount Cloud 
 

1. หลังจำกที่ผู้ใช้ได้มีกำรตั้งค่ำส่วนต่ำงๆ ทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว ให้ผู ้ใช้ท ำกำร  Log in เข้ำสู ่ระบบบน Website : 
aigencorp.com และให้ผู้ใช้กดปุ่ม MY TEMPLATE [หมำยเลข 1] เพื ่อเข้ำสู่ต้นแบบเงื่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด 
(Code) ท่ีสร้ำงไว้ตั้งแต่ข้ันตอนท่ี 2 ส ำหรับกำรดึงข้อมูลในเอกสำรท่ี Upload ดังรูปท่ี 5.1. 

 
รูปท่ี 5.1. กำรเข้ำสู่ตน้แบบเง่ือนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) ท่ีสร้ำงไว้ 

 

2. ให้ผู้ใช้ท ำกำรเลือก Template [หมำยเลข 2] ท่ีต้องกำร Upload เอกสำร ดังรูปท่ี 5.2. 

 
รูปท่ี 5.2. เลือก Template ท่ีต้องกำร Upload เอกสำร 
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3. ให้ผู้ใช้กดปุ่ม DRAG YOUR FILES HERE OR CLICK IN THIS AREA FOR CREATE DOC TYPE [หมำยเลข 3] 
เพื ่อเลือกเอกสำรใบก ำกับภำษี หรือใบเสร็จรับเงินท่ีต้องกำร Upload เอกสำรส ำหรับกำรดึงข้อมูลในเอกสำร ดังรูปท่ี 5.3. 

* หมำยเหตุ : จะต้องเป็นเอกสำรนำมสกุล PDF, PNG, TIFF, JPEG หรือ JPG ขนำดไม่เกิน 10MB 

 
รูปท่ี 5.3. เลือกเอกสำรท่ีต้องกำร Upload 

 

4. ให้ผู้ใช้ เลือกเอกสาร [หมำยเลข 4] ท่ีต้องกำร Upload เอกสำรส ำหรับกำรดึงข้อมูลในเอกสำร เมื่อด ำเนินกำรเลือก
เอกสำรเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม Open [หมำยเลข 5] ดังรูปท่ี 5.4. 

 
รูปท่ี 5.4. เลือกเอกสำรท่ีต้องกำร Upload 
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5. ระบบจะแสดงตัวอย่ำงแบบฟอร์มเอกสำรที่ได้มีกำร Upload เข้ำไปเพื่อให้ตรวจสอบควำมถูกต้อง เมื ่อตรวจสอบ
เรียบร้อยแล้วให้ผู้ใช้กดปุ่ม Submit [หมำยเลข 6] เพื ่อดึงหัวข้อเอกสำรและโค้ด (Code) ดังรูปท่ี 5.5. 

* หมำยเหตุ : ในข้ันตอนนี้ท่ำนจะต้องเสียแต้ม        จ ำนวน 1 แต้มในทันที 

 
รูปท่ี 5.5. กำรดึงหัวข้อเอกสำรและโค้ด (Code) 
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6. หลังจำกที่ระบบประมวลผลกำรดึงข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะแสดง Field และ Value ดังรูปที่ 5.6. ให้ผู้ใช้ท ำกำร
ตรวจสอบข้อมูลว่ำแสดงผลถูกต้องรึไม่ 

* หมำยเหตุ : ห้ำมกดปุ่ม Submit ซ ้ำโดยเด็ดขำด เพรำะจะท ำให้เสียแต้ม        จ ำนวน 1 แต้มซ ้ำอีกคร้ังในทันที 

 
รูปท่ี 5.6. กำรแสดงผลลัพธ์กำรดึงข้อมูล 
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7. จำกนั ้นให้ผู ้ใช้ เข้ำสู ่ โปรแกรมบัญชี myAccount Cloud และไปที่ระบบ Accounting [หมำยเลข 7] เลือก 
General Ledger [หมำยเลข 8] กดปุ่มท่ีเมนู Auto Key (OCR) [หมำยเลข 9] ดังรูปท่ี 5.7. 

 
รูปท่ี 5.7. กำรเข้ำเมนู Auto Key (OCR) 

 

8. ให้ผู้ใช้กดปุ่ม New [หมำยเลข 10] เพื ่อสร้ำงรำยกำรดึงข้อมูลใหม่ ดังรูปท่ี 5.8. 

 
รูปท่ี 5.8. กำรสร้ำงเอกสำรดึงข้อมูลใหม่ 
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9. ระบบจะแสดงหน้ำจอส ำหรับกำรเลือกเงื่อนไข ซ่ึงประกอบไปด้วย 
 รหัสสมุดบัญชี [หมำยเลข 11] : เลือกรหัสสมุดบัญชีหรือท่ีเรียกว่ำ ใบส ำคัญ (Voucher) ซ่ึงประกอบไปด้วย 

ใบส ำคัญจ่ำย, ใบส ำคัญรับ, ใบส ำคัญชื่อ, ใบส ำคัญขำย หรือใบส ำคัญรำยวันท่ัวไป เป็นต้น 
* หมำยเหตุ : ผู้ใช้สำมำรถเพิ่มรหัสสมุดบัญชีใหม่ ได้ที่เมนูก ำหนดตัวเลือก 

 เอกสารเชื่อม GL [หมำยเลข 12] : เลือกรูปแบบกำร Post GL ซ่ึงรูปแบบจะสอดคล้องกับรหัสสมุดบัญชีท่ีเหลือ 
* หมำยเหตุ : ผู้ใช้สำมำรถก ำหนดรูปแบบกำร Post GL ได้ที่เมนูเอกสำรเช่ือม GL 

 API End Point [หมำยเลข 13] : ให้ผู ้ ใช้ท ำกำรคัดลอก (Copy) API End point ของ my Template ที่  
Upload เอกสำร ดังรูปท่ี 5.9. 

 
รูปท่ี 5.9. กำรคัดลอก (Copy) API End point 

 เลือกไฟล์ [หมำยเลข 14] : ให้ผู ้ใช้เลือกไฟล์เอกสำรที่ได้ Upload บน Website : aigencorp.com น ำมำ 
Upload บนโปรแกรมบัญชี myAccount Cloud ด้วยทุกคร้ัง เพื ่อให้ระบบน ำมำตรวจสอบและป้องกันกำรดึง
ข้อมูลเอกสำรผิดฉบับ 

 Next [หมำยเลข 15] : เพื ่อให้ระบบได้ท ำกำรประมวลผลและตรวจสอบ หำกพบข้อมูลระบบจะแสดงรำยกำร
เอกสำรในตำรำง Auto Key (OCR) 

หลังจำกท่ีระบุข้อมูลและตรวจสอบกำร Upload ต่ำงๆ ท้ังหมดเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม Save [หมำยเลข 16] 
เพื ่อบันทึกข้อมูล ดังรูปท่ี 5.10. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 5.10. กำรตรวจสอบข้อมูล 
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10. หลังจำกท่ีผู้ใช้งำนบันทึกกำรดึงข้อมูลเอกสำรเรียบร้อยแล้ว ระบบจะย้อนกลับมำยังหน้ำรำยกำรเอกสำรท้ังหมด ให้
ผู้ใช้กดเลือกรำยกำรเอกสำรท่ีต้องกำรโอนย้ำยไปยังเมนูรำยกำรรำยวัน ดังรูปท่ี 5.11. 

 
รูปท่ี 5.11. กำรเลือกเอกสำรเพ่ือโอนย้ำยไปรำยกำรรำยวัน 

 

11. ซ่ึงเอกสำรท่ียังไม่ได้โอนย้ำยไปยังเมนูรำยกำรรำยวัน จะมีสถำนะ รอโอนย้าย (Waiting) [หมำยเลข 18] ดังรูปท่ี 
5.12. ให้ผู้ใช้ท ำกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรบันทึกรหัสบัญชี หำกมีจุดท่ีต้องกำรปรับแก้ไขทำงผู้ใช้สำมำรถด ำเนินกำรปรับ
ได้ทันที หลังจำกท่ีตรวจสอบรำยละเอียดต่ำงๆ ท้ังหมดเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม Save [หมำยเลข 19] ทำงด้ำนมุมขวำบน
ของหน้ำจอโปรแกรม 

 

รูปท่ี 5.12. แก้ไขข้อมูลกำร Post GL ตำมท่ีต้องกำร 
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12. หลังจำกท่ีผู้ใช้ได้บันทึกเอกสำรเรียบร้อยแล้ว ระบบจะด ำเนินกำรส่งเอกสำร OCR ไปยังเมนูรำยกำรรำยวัน อัตโนมัติ 
และสถำนะเอกสำรถูกเปล่ียนเป็น สถานะโพสต์แล้ว (Posted) [หมำยเลข 20] ดังรูปท่ี 5.13. 

 
รูปท่ี 5.13. กำรบันทึกเอกสำร OCR 

 

13. สำมำรถตรวจสอบเอกสำร OCR ที่ถูกโอนย้ำยที่ระบบ Accounting [หมำยเลข 21] เลือก General Ledger 
[หมำยเลข 22] กดปุ่มท่ีเมนู รายการรายวัน [หมำยเลข 23] ดังรูปท่ี 5.14. 

 
รูปท่ี 5.14. กำรเข้ำถึงเอกสำร OCR ท่ีถูกโอนย้ำย 
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14. ซ่ึงเอกสำรที่ถูกโอนย้ำยจะแสดงเป็นชื่อเมนู Auto Key (OCR) เพื ่อให้ง่ำยต่อกำรค้นหำและจ ำแนก ผู้ใช้สำมำรถ
แก้ไขปรับปรุงยอดรำยกำรรำยวันตำมท่ีต้องกำรได้ ดังรูปท่ี 5.15. 

 
รูปท่ี 5.15. กำรเลือกเอกสำร OCR ท่ีถูกโอนย้ำย 
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