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หมวดบัญชีและผงับัญชี 

การท่ีจะท าการบนัทึกรายการคา้ในบญัชีแยกประเภทต่าง ๆ ให้ละเอียดและเป็นระเบียบเรียบร้อยสะดวกแก่
การจดัท ารายงานเพื่อประโยชน์ในการอ้างอิงและคน้หาภายหลังนั้น ควรจดับญัชีต่างๆ ให้เป็นหมวดหมู่และ
ก าหนดเลขท่ีส าหรับหมวดหมู่บญัชีไวใ้น “ผงับญัชี” (Chart of Account) 
 

หมวดบัญชี 
การรวบรวมส่ิงท่ีเหมือนกนัเขา้ไวใ้นหมวดเดียวกนั และมีความหมายเหมือนกนั เช่น รถยนต ์เงินสด เป็น

ส่ิงท่ีกิจการครอบครอง ก็จะถือเป็นสินทรัพยข์องกิจการ แต่ถา้เป็นเจา้หน้ี เงินกู้ ก็จะถือว่าเป็นหน้ีสินของกิจการ
เพราะมีภาระผกูพนัในอนาคต เป็นตน้ การจดัหมวดหมู่ของบญัชี แบ่งเป็น 5 หมวด ไดแ้ก่ 

1. หมวดสินทรัพย ์
2. หมวดหน้ีสิน 
3. หมวดส่วนของเจา้ของ (ทุน) 
4. หมวดรายได ้
5. หมวดค่าใชจ่้าย 

 

ผงับัญชี 
การจดับญัชี และก าหนดเลขท่ีบญัชีให้เป็นหมวดหมู่การจ าแนกแลว้แต่กิจการจะด าเนินในการจดัหมวดหมู่ 

เพื่อใช้ในการอา้งอิงเม่ือผา่นรายการ จากสมุดรายวนัทัว่ไปไปบญัชีแยกประเภททัว่ไป สามารถแกไ้ขปรับปรุงได้
ตามความเหมาะสมในแต่ล่ะท่ี 

 เลข 1 ส าหรับหมวดสินทรัพย ์
 เลข 2 ส าหรับหมวดหน้ีสิน 
 เลข 3 ส าหรับหมวดส่วนของเจา้ของ 
 เลข 4 ส าหรับหมวดรายได ้
 เลข 5 ส าหรับหมวดค่าใชจ่้าย 
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ประเภทการท างาน 
 การก าหนดคุณสมบติัของผงับญัชี ซ่ึงประเภทการท างานแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ 

 บญัชีคุม  คือ บญัชีท่ีใชเ้ป็นหวัขอ้ใหญ่ ไม่น าไปใชใ้นการบนัทึกขอ้มูลรายวนั 
 บญัชียอ่ย คือ บญัชีท่ีใชส้ าหรับการบนัทึกขอ้มูลรายวนั 

 
การก าหนดรหัสบัญชี 
 การก าหนดตวัเลขท่ีใชส้ าหรับการแทนช่ือบญัชีต่างๆ ตามหมวดหมู่ท่ีแยกไว ้โดยตวัเลขท่ีก าหนดเป็นรหสั
บญัชีน้ี สามารถก าหนดก าหนดไดสู้งสุด 5 ระดบั ซ่ึงมีรายละเอียดดงัน้ี 
ระดบั 
1 

ระดบั 
2 

ระดบั 
3 

ระดบั 
4 

ระดบั 
5 

 

           
          รหัสบญัชีท่ีมีคุณสมบติัเป็นหัวขอ้ยอ่ยท่ีรองลงมาจากระดบั 4 ซ่ึง

สามารถเป็นบญัชียอ่ยเท่านั้น เช่น เงินฝากออมทรัพยธ์นาคารไทย
พาณิชย ์ก าหนดรหสับญัชี คือ 11121 

          

           
          รหัสบญัชีท่ีมีคุณสมบติัเป็นหัวขอ้ยอ่ยท่ีรองลงมาจากระดบั 3 ซ่ึง

สามารถเป็นไดท้ั้งบญัชีคุม หรือบญัชีย่อย เช่น เงินฝากออมทรัพย ์
ก าหนดรหสับญัชี คือ 11120 

          

           
          รหัสบญัชีท่ีมีคุณสมบติัเป็นหัวขอ้ยอ่ยท่ีรองลงมาจากระดบั 2 ซ่ึง

สามารถเป็นไดท้ั้งบญัชีคุม หรือบญัชียอ่ย เช่น เงินสดและเงินฝาก
สถาบนัการเงิน ก าหนดรหสับญัชี คือ 11100 

          

           
          รหัสบญัชีท่ีมีคุณสมบติัเป็นหัวขอ้ยอ่ยท่ีรองลงมาจากระดบั 1 ซ่ึง

สามารถเป็นไดท้ั้งบญัชีคุม หรือบญัชียอ่ย เช่น สินทรัพยห์มุนเวยีน 
ก าหนดรหสับญัชี คือ 11000 

          

           
          รหัสบญัชีท่ีมีคุณสมบติัเป็นหัวข้อใหญ่ ซ่ึงสามารถเป็นบญัชีคุม

เท่านั้น เช่น สินทรัพย ์ก าหนดรหสับญัชี คือ 10000           
 
* หมายเหตุ : อ่านรายละเอียดวธีิการตั้งค่ารหสับญัชี ไดท่ี้ : การตั้งค่าขอ้มูลผงับญัชี (GL) 
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