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บัญชีแยกประเภท 

บญัชีท่ีรวบรวมการบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนไวเ้ป็นหมวดหมู่ หลงัจากการบนัทึกรายการคา้ในสมุดรายวนั
ทัว่ไป เรียบร้อยแลว้ จดัเรียงล าดบัผงับญัชีของกิจการ เช่น บญัชีเงินสด เป็นบญัชีท่ีรวบรวมรายการคา้ท่ีเก่ียวกบัเงิน
สด บญัชีลูกหน้ี เป็นบญัชีท่ีรวบรวม รายการคา้ท่ีเก่ียวกบัลูกหน้ี การบนัทึกรายการในแต่ละบญัชี จะบนัทึกไม่
ปะปนกนัเพื่อใหต้รงตามขอ้เทจ็จริง เพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อย และสะดวก ในการคา้หาหรือแกไ้ขขอ้ผดิพลาด 

ทุกคร้ังท่ีมีรายการคา้เกิดข้ึน จะท าให้สินทรัพย ์หน้ีสินและส่วนของเจา้ของ เปล่ียนแปลงซ่ึงมีผลท าให้
ฐานะทางการเงินของกิจการ เปล่ียนแปลง ถา้กิจการจดัท างบดุลข้ึนทุกคร้ังก็จ  าไม่สะดวก และเสียเวลา ดงันั้นกิจการ
จะบนัทึกรายการคา้ในสมุดบนัทึกรายวนัทัว่ไปก่อน จากนั้นก็จะจ าแนกรายการคา้ออกเป็นหมวดหมู่ โดยผ่าน
รายการจากสมุดรายวนัทัว่ไปไปบญัชีแยกประเภท ตามหลกับญัชีคู่ ท  าให้กิจการสามารถน าข้อมูลมาจดัท างบ
การเงิน รายงานทางการเงินไดส้ะดวก และรวดเร็วดงันั้นความส าคญัของบญัชีแยกประเภท สรุปดงัน้ี 

1. จ าแนกรายการคา้ออกเป็นหมวดหมู่ 
2. คน้หาและแกไ้ขขอ้มูลไดง่้าย 
3. ไม่ตอ้งจดัท างบดุลข้ึนทุกคร้ังท่ีมีรายการคา้เกิดข้ึน 
4. สะดวกในการหายอดคงเหลือ และจดัท างบและรายงานต่าง ๆ เช่น งบทดลอง กระดาษท าการ    

เป็นตน้ 
5. ใชเ้ป็นหลกัฐานในการอา้งอิง 

การผ่านรายการ (Posting) 
การน ารายการค้าท่ีบนัทึกไวใ้นสมุดขั้นต้นไปบนัทึกไวใ้นบญัชีแยกประเภทท่ีเก่ียวขอ้ง ตามลักษณะ

รายการคา้ท่ีบนัทึกไว ้ในสมุดขั้นตน้เม่ือผา่นรายการเสร็จแลว้ตอ้งอา้งอิงหนา้บญัชีของสมุดขั้นตน้และเลขท่ีบญัชี
แยกประเภทท่ีเก่ียวข้องเพื่อให้ทราบว่ารายการเดบิตหรือเครดิตท่ีบนัทึกไวใ้น บญัชีแยกประเภทเป็นการผ่าน
รายการมาจากสมุดขั้นตน้ประเภทใด หนา้บญัชีใด และรายการในสมุดขั้นตน้ท่ีบนัทึกไดผ้า่นรายการไปยงับญัชีแยก
ประเภทบญัชีใด และเลขท่ีบญัชีอะไร 
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