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Clear GL  
  หมายถึง การล้างค่าการบันทึกเอกสารรายการรายวัน กรณีที่มีการPost GL ในเมนูซื ้อ – ขายต่างๆ และ
เอกสารมีการถูกดึงไปใช้งานแล้วจะไม่สามารถกดแก้ไขGLได้ จะต้องใช้เมนูClear GL เพื่อแก้ไขGL ใหม่ 
 

หน้าต่างการบันทึกเอกสารClear GL  
 หน้าต่างบันทึก เมื่อกดไปท่ีเมนูจะมี Pop-up แสดงขึ้นมาให้กรอกข้อมูลเอกสารท่ีต้องการ Clear GL 
 

ลกัษณะการบันทึกข้อมูลClear GL   
 การบันทึกข้อมูลClear GL  ผู้ใช้จะสามารถเลือกวันท่ี เมนู และเลขท่ีเอกสารGL ท่ีต้องการClear ได้เลย 
 

ขั้นตอนการบันทึกเอกสารClear GL   
1. ผู้ใช้สามารถบันทึกเอกสารรายการายวัน โดยกดเมนู “Accounting” > “General Ledger” > “Clear GL  

” ดังรูป 
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2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอClear GL  ผู้ใช้สามารถแก้วันท่ีโดยกดท่ี รูปปฏิทิน หรือพิมพ์วันท่ีลงไปในช่อง 
ดังรูป 

 

3. จากนั้นเลือกเมนูท่ีต้องการ Clear GL ดังรูป 
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4. หากต้องการ Clear GL ทุกเอกสารของเมนูท่ีเลือกสามารถกดปุ่ม Clear ได้เลยค่ะ แต่กรณีท่ีต้องการ Clear 
แค่บางเอกสาร สามารถเลือกเอกสารในช่อง เลขท่ีเอกสาร GL กดท่ีรูปแว่นขยายแล้วเลือกเอกสารท่ีจะClear 
แล้วกด Clear ได้เลยค่ะ 
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