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การต้ังค่าข้อมูลท่ัวไปของระบบ (System) 
 

คือ การก าหนดรายละเอียดข้อมูลท่ัวไปของระบบ ซ่ึงประกอบไปด้วย การสร้างผู้ใช้, ก าหนดสิทธิการเข้าระบบ และ
ตั้งค่าเชื่อมต่ออีเมล์ ท่ีมีความจ าเป็นต่อการใช้งานในโปรแกรม ซ่ึงระบบได้มีการบันทึกข้อมูลเร่ิมต้นในส่วนท่ีส าคัญบางส่วนไว้
ให้เรียบร้อยแล้ว 

ท้ังนี้เพื ่อให้การท างานของโปรแกรมสมบูรณ์ย่ิงข้ึน ผู้ใช้สามารถเข้าไปตั้งค่าข้อมูลเพิ่มเติมได้ โดยกดปุ่ม Setting 
[หมายเลข 1] > System [หมายเลข 2] ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการตั้งค่าข้อมูลท่ัวไปของระบบ ดังรูปท่ี 1  

ซ่ึงประกอบไปด้วย 5 เมนูหลัก โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 เมนูการตั้งค่าข้อมูลผู้ใช้ 
 เมนูการตั้งค่าข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ 
 เมนูการตั้งค่าข้อมูลการเข้าใช้งานระบบ 
 เมนูการตั้งค่าข้อมูลตั้งค่าอีเมล์ 
 เมนูการตั้งค่าข้อมูลกล่องข้อมูลเพิ่มเติม (Define Field) 

 
รูปท่ี 1 การเข้าถึงข้อมูลท่ัวไปของระบบ (System) 

 
 
 
 

  

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/
https://www.myaccount-cloud.com/


4 
 

 

 

ติดต่อสอบถามเพิม่เติม Tel : 02-402-8068   Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ที่ 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 
Tel.: 02-402-8068  Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

1. เมนูการตั้งค่าข้อมูลผู้ใช้ (User) 
 

คือ การก าหนดรายละเอียดข้อมูล Username และ Password ท่ีใช้ส าหรับ Login เข้าสู่ระบบ ซ่ึงมีวิธีการตั้งค่าดังนี้ 
 

1.1. ข้ันตอนการเข้าถึงเมนูผู้ใช้ 
ผู้ใช้สามารถสร้างหรือปรับปรุงข้อมูล Username และ Password ได้โดยกด เมนูผู้ใช้ ดังรูปท่ี 1.1.1. 

 
รูปท่ี 1.1.1. การเข้าถึงเมนกูารตั้งค่าข้อมูลผู้ใช้ 

 

 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการสร้างหรือปรับปรุงข้อมูล Username และ Password ดังรูปท่ี 1.1.2. 

 

รูปท่ี 1.1.2. การแสดงหน้าจอส าหรับการบันทึก 
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1.2. ข้ันตอนการสร้างผู้ใช้ 
โดยปกติแล้วระบบจะท าการสร้างข้อมูลผู ้ ใช้ Admin Administrator ให้อัตโนมัติ ผู ้ ใช้สามารถเพิ ่มข้อมูล 

Username และ Password ใหม่ได้ โดยกดปุ่ม New [หมายเลข 1] ทางด้านมุมขวาบน ดังรูปท่ี 1.2.1. 
ในส่วนนี้จะพบ สัญลักษณ์ต่างๆ ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้  
 สัญลักษณ์  : การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้เดิม ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการแก้ไขทุกคร้ัง  
 สัญลักษณ์  : การลบข้อมูลผู้ใช้เดิม ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการลบทุกคร้ัง 
 Action : การเลือกค าส่ังเสริม ซ่ึงประกอบไปด้วย การคัดลอกข้อมูลผู้ใช้ (Copy), การเปิดใช้งานผู้ใช้ (Active) 

และการปิดใช้งานผู้ใช้ (Inactive) ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการใช้ค าส่ังเสริมทุกคร้ัง 

 
รูปท่ี 1.2.1. การสร้างผู้ใช้ 

 
 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการบันทึกรายละเอียดข้อมูลผู้ใช้ ดังรูปท่ี 1.2.2. ซ่ึงประกอบไปด้วย 

 ชื่อเข้าใช้งาน : ก าหนดชื่อ Username ท่ีใช้ส าหรับ Login เข้าสู่ระบบ 
 รหัสผ่าน : ก าหนด Password ท่ีใช้ส าหรับ Login เข้าสู่ระบบ ซ่ึงผู้ใช้จะต้องก าหนดข้อมูลในช่องรหัสผ่าน และ

ยืนยันรหัสผ่าน ตรงกันเท่านั้น 
* หมายเหตุ : ผู้ใช้สามารถตรวจสอบ Password ที่กรอกได้ โดยกดสัญลักษณ์  

 จ านวนวันใช้งาน : ก าหนดจ านวนวันที่ใช้งานของผู้ใช้ ซึ่งระบบจะแสดงช่วงวันที่เร่ิมต้น และวันที่ ส้ินสุดให้
อัตโนมัติ ตามท่ีจ านวนวันท่ีใช้งาน และผู้ใช้สามารก าหนดไม่มีวันหมดอายุได้ โดยกด  ในช่องรายการไม่มีวัน
หมดอายุ 
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 พนักงาน : ก าหนดรายชื่อพนักงานท่ีต้องการผูกกับ Username และ Password ที่สร้าง ผู้ใช้สามารถสร้าง
รายชื่อพนักงานใหม่ได้ท่ีเมนูพนักงาน 

 สิทธิเข้าใช้งานระบบ : ก าหนดสิทธิการเข้าระบบท่ีต้องการผูกกับ Username และ Password ท่ีสร้าง ผู้ใช้
สามารถสร้างสิทธิการเข้าใช้งานใหม่ได้ท่ีเมนูสิทธิการเข้าใช้งาน 

 ผู้ดูแลระบบ : ก าหนดให้ Username และ Password ท่ีสร้าง มีสิทธิเข้าถึงเมนูการเข้าใช้งานระบบ ท่ีสามารถ
มองเห็น  Username ท่ีก าลัง Login เข้าสู่ระบบ ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการผู้ดูแลระบบ 

 หมายเหตุ : ก าหนดรายละเอียดข้อมูลผู้ใช้เพิ่มเติม 
* หมายเหตุ : ผู้ใช้ควรท าการกรอกข้อมูลที่มีสัญลักษณ์ “ * ”  ให้ครบถ้วน 

 
รูปท่ี 1.2.2. การบันทึกรายละเอียดข้อมูลผู้ใช้ 

 
1.3. ข้ันตอนการเลือกสาขาท่ีต้องการ Login 

ผู้ใช้สามารถเลือกข้อมูลสาขาท่ีต้องการ Login โดยกดปุ่ม สัญลักษณ์  [หมายเลข 1] ได้ทางด้านมุมขวา ดังรูปที่ 
1.3.1.  

 
รูปท่ี 1.3.1. ข้ันตอนการเลือกสาขาท่ีต้องการ Login 

 

 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับ การเลือกสาขาที่ต้องการ Login [หมายเลข 2] เมื่อเลือกเรียบร้อยแล้วสามารถกดปุ่ม 
Select [หมายเลข 3] ดังรูปท่ี 1.3.2.  

* หมายเหตุ : ผู้ใช้สามารถเลือกสาขาท่ีต้องการ Login มากกว่า 1 สาขา 
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รูปท่ี 1.3.2. การเลือกสาขาท่ีต้องการ Login 

1.4. ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลผู้ใช้ 
เมื่อผู้ใช้ท าการกรอกข้อมูลผู้ใช้ท้ังหมดเรียบร้อยแล้ว โดยกดปุ่ม “Save” ทางด้านขวาบนของหน้าจอโปรแกรม เพื่อ

เป็นการบันทึกข้อมูลผู้ใช้ โดยการบันทึกข้อมูลสามารถแบ่งการบันทึกออกเป็น 3 รูปแบบ ดังนี้ 
 Save คือการบันทึกแบบปกติ พร้อมแสดงข้อมูลท่ีมีการบันทึกเรียบร้อยแล้ว 
 Save & New คือการบันทึกพร้อมเปิดหน้าบันทึกข้อมูลผู้ใช้ เมื่อผู้ใช้บันทึกข้อมูลผู้ใช้เรียบร้อยแล้ว ระบบ

จะแสดงหน้าจอการบันทึกข้อมูลผู้ใช้ใหม่ทันที 
 Save & Close คือการบันทึกพร้อมย้อนกลับไปหน้ารายการผู้ใช้ เมื่อผู้ใช้บันทึกข้อมูลผู้ใช้เรียบร้อยแล้ว 

ระบบจะย้อนกลับแสดงหน้าจอรายการผู้ใช้ท้ังหมดทันทีดังรูปท่ี 1.4.1. 

 
รูปท่ี 1.4.1. การบันทึกข้อมูลผู้ใช้ 
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1.5. ข้ันตอนการยกเลิกข้อมูลผู้ใช้ 
ผู้ใช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานผู้ใช้ได้ เพื ่อพักการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งานผู้ใช้นั้น โดยกดปุ่ม “เลือกผู้ใช้

ท่ีต้องการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งานผู้ใช้” หรือ “Inactive คือการปิดการใช้งานผู้ใช้” ระบบ
จะแสดง Pop – up เพื ่อให้ผู้ใช้ยืนยันการเปิด/ปิดการใช้งานระบบผู้ใช้ ดังรูป 

 

  

 
* หมายเหตุ : กรณีที่ผู้ใช้มีการเปิดใช้งานระบบผู้ใช้อยู่แล้ว ผู้ใช้จะไม่สามารถเปิดการใช้งานระบบผู้ใช้ซ ้าได้ 
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2. เมนูการตั้งค่าข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ (Permission) 
 

คือ การก าหนดรายละเอียดข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ เช่น สิทธิผู้บริหาร, สิทธิผู้จัดการฝ่าย หรือสิทธิสิทธิการเข้า
ระบบ ฯลฯ เพื่อน าไปใช้ก าหนดการเข้าถึงสิทธิในเมนูต่างๆ ซ่ึงมีวิธีการตั้งค่าดังนี้ 
 

2.1. ข้ันตอนการเข้าถึงเมนูสิทธิการเข้าระบบ 
ผู้ใช้สามารถสร้างหรือปรับปรุงข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ ได้โดยกด เมนูสิทธิการเข้าระบบ ดังรูปท่ี 2.1.1. 

 
รูปท่ี 2.1.1. การเข้าถึงเมนกูารตั้งค่าข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ 

 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการสร้างหรือปรับปรุงข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ ดังรูปท่ี 2.1.2. 

 

รูปท่ี 2.1.2. การแสดงหน้าจอส าหรับการบันทึก 

*หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลสิทธิ์การเข้าระบบเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

*หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลสิทธิ์การเข้าระบบเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 
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2.2. ข้ันตอนการสร้างสิทธิการเข้าระบบ 
โดยปกติแล้วระบบจะท าการสร้างข้อมูลสิทธิการเข้าระบบเบื้องต้นให้อัตโนมัติ ผู้ใช้สามารถเพิ่มข้อมูลสิทธิการเข้า

ระบบใหม่ได้ โดยกดปุ่ม New [หมายเลข 1] ทางด้านมุมขวาบน ดังรูปท่ี 2.2.1. 
ในส่วนนี้จะพบ สัญลักษณ์ต่างๆ ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้  
 สัญลักษณ์  : การแก้ไขข้อมูลสิทธิการเข้าระบบเดิม ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการแก้ไขทุกคร้ัง  
 สัญลักษณ์  : การลบข้อมูลสิทธิการเข้าระบบเดิม ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการลบทุกคร้ัง 
* หมายเหตุ : ผู้ใช้สามารถลบข้อมูลเดิมได้ในกรณีที่ข้อมูลสิทธิการเข้าระบบยังไม่ได้ถูกอ้างอิงไปใช้งาน 

 Action : การเลือกค าส่ังเสริม ซ่ึงประกอบไปด้วย การคัดลอกข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ (Copy), การเปิดใช้งาน
สิทธิการเข้าระบบ (Active), การปิดใช้งานสิทธิการเข้าระบบ (Inactive) และการกรอกข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ
ภาษาอังกฤษ (Translate) ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการใช้ค าส่ังเสริมทุกคร้ัง 

 
รูปท่ี 2.2.1. การสร้างสิทธิการเข้าระบบ 
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 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการบันทึกรายละเอียดข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ Basic Data [หมายเลข 2] ดังรูปที่ 
2.2.2. ซ่ึงประกอบไปด้วย 

 รหัสสิทธิ : การก าหนดรหัสสิทธิการเข้าระบบ ใช้ส าหรับการจ าแนกและเรียกล าดับรายการ เพื ่อให้ง่ายต่อการ
ค้นหา 

 ชื่อสิทธิ : การก าหนดชื่อสิทธิ ใช้ส าหรับการจ าแนกก าหนดชื่อเรียกสิทธิการเข้าระบบ เพื่อให้ง่ายต่อการค้นหา 
 หมายเหตุ : การก าหนดรายการเพิ่มเติมเกี่ยวกับสิทธิการเข้าระบบท่ีผู้ใช้ได้มีการสร้าง 
 ต้ังค่าการเข้าถึงระบบ : การก าหนดสิทธิการเข้าถึงในแต่ละเมนู ซ่ึงมีรายละเอียดเพิ่มเติมดังนี้ 

 เมนู : การแสดงชื่อระบบ และชื่อเมนูท้ังหมดของโปรแกรม เพื่อใช้ในการก าหนดสิทธิการเข้าถึงระบบ
หรือแต่ละเมนู ซ่ึงผู้ใช้สามารถกดปุ่ม สัญลักษณ์  เพื ่อแจกแจงเป็นรายเมนูได้ 

 การเข้าถึง : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้สามารถเข้าถึงในแต่ละเมนู ซ่ึงประกอบไปด้วย  
 Allow : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้สามารถกดเข้าถึงเมนูดังกล่าวได้ ซึ่งจะแบ่งออกเป็น 2 

ประเภท ได้แก่ Allow All คือ ผู้ใช้สามารถกดเข้าถึงได้ทุกเมนูท่ีอยู่ในระบบนั้น และ Allow 
คือ ผู้ใช้สามารถกดเข้าถึงในเมนูท่ีเลือกได้เท่านั้น 

 Not Allow : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้ไม่มีสิทธิกดเข้าถึงเมนูดังกล่าวได้ ซ่ึงจะแบ่งออกเป็น 2 
ประเภท ได้แก่ Not Allow All คือ ผู้ใช้ไม่สามารถกดเข้าถึงได้ทุกเมนูท่ีอยู่ในระบบนั้น และ 
Not Allow คือ ผู้ใช้ไม่สามารถกดเข้าถึงในเมนูท่ีเลือกได้เท่านั้น 

 การจัดการข้อมูล : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้สามารถเพิ่ม แก้ไข หรือลบเอกสาร ซ่ึงประกอบไปด้วย 
 New : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้สามารถสร้างเอกสารใหม่ 
 Edit : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้สามารถแก้ไขเอกสารเดิม 
 Delete : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้สามารถลบเอกสารเดิม 
 Action : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้สามารถใช้ค าส่ังต่างๆ เช่น ค าส่ังคัดลอก, ค าส่ังพิมพ์ และ

ค าส่ังอ้างอิงเอกสาร เป็นต้น 

 สิทธิการมองเห็น : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้สามารถมองเอกสารท่ีตนเองเป็นผู้รับผิดชอบเท่านั้น โดยจะ
ไม่สามารถมองเห็นเอกสารของผู้ใช้ท่านอื่นได้ 

* หมายเหตุ : ผู้ใช้ควรท าการกรอกข้อมูลที่มีสัญลักษณ์ “ * ”  ให้ครบถ้วน 
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รูปท่ี 2.2.2. การบันทึกรายละเอียดข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ 

 
การก าหนดสิทธิการเข้าถึงรายงาน Report List [หมายเลข 3] ดังรูปท่ี 2.2.3. ซ่ึงประกอบไปด้วย 
 ต้ังค่าการเข้าถึงระบบ : การก าหนดสิทธิการเข้าถึงในแต่ละรายงาน ซ่ึงมีรายละเอียดเพิ่มเติมดังนี้ 

 เมนู : การแสดงชื่อเมนูรายงาน และชื่อรายงานท้ังหมดของโปรแกรม เพื่อใช้ในการก าหนดสิทธิการ
เข้าถึงเมนูรายงาน ซ่ึงผู้ใช้สามารถกดปุ่ม สัญลักษณ์  เพื ่อแจกแจงรายงานได้ 

 การเข้าถึง : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้สามารถเข้าถึงในแต่ละรายงาน ซ่ึงประกอบไปด้วย  
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 Allow : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้สามารถกดเข้าถึงเมนูรายงานดังกล่าวได้ ซ่ึงจะแบ่งออกเป็น 
2 ประเภท ได้แก่ Allow All คือ ผู้ใช้สามารถกดเข้าถึงได้ทุกเมนูรายงานที่อยู่ในระบบนั้น 
และ Allow คือ ผู้ใช้สามารถกดเข้าถึงในรายงานท่ีเลือกได้เท่านั้น 

 Not Allow : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้ไม่มีสิทธิกดเข้าถึงเมนูรายงานดังกล่าวได้ ซ่ึงจะแบ่ง
ออกเป็น 2 ประเภท ได้แก่ Not Allow All คือ ผู้ใช้ไม่สามารถกดเข้าถึงได้ทุกเมนูรายงานท่ี
อยู่ในระบบนั้น และ Not Allow คือ ผู้ใช้ไม่สามารถกดเข้าถึงในรายงานท่ีเลือกได้เท่านั้น 

 การมองเห็น : การก าหนดสิทธิให้ผู้ใช้สามารถมองเห็นข้อมูลรายงานได้ทุกสาขา 

 
รูปท่ี 2.2.3. การก าหนดสิทธิการเข้าถึงรายงาน 

 
การก าหนดผู้ใช้ที่ต้องการใช้สิทธิเข้าระบบที่สร้าง User Authority [หมายเลข 4] ดังรูปที่ 2.2.4. ซึ่งประกอบไป

ด้วย 
 สัญลักษณ์  : การเลือกรายชื่อผู้ใช้ท่ีต้องการใช้สิทธิเข้าระบบท่ีสร้าง  
 สัญลักษณ์  : การลบรายชื่อผู้ใช้ท่ีอยู่ในสิทธิการเข้าระบบ ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการลบทุก

คร้ัง 
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รูปท่ี 2.2.4. การเลือกรายชื่อผู้ใช้ท่ีต้องการใช้สิทธิเข้าระบบ 

 
2.3. ข้ันตอนการก าหนดช่ือสิทธิการเข้าระบบ (ภาษาอังกฤษ) 

ผู้ใช้สามารถก าหนดชื่อสิทธิการเข้าระบบ (ภาษาอังกฤษ) ได้ โดยกดปุ่ม Translate [หมายเลข 1] ทางด้านมุมขวา
บน ดังรูปท่ี 2.3.1. 

 
รูปท่ี 2.3.1. การเข้าถึงหน้าส าหรับตั้งค่าชื่อสิทธิการเข้าระบบ (ภาษาอังกฤษ) 

 

 จากนั้นให้ผู้ใช้กดปุ่ม + เพิ่มภาษา [หมายเลข 2] ก าหนดข้อมูลในช่องไม่ว่าจะเป็น ชื่อสิทธิ เมื่อกรอกข้อมูลท้ังหมด
เรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม สัญลักษณ์  [หมายเลข 3] และกดปุ่ม Save [หมายเลข 4] เพื ่อบันทึกข้อมูล ดังรูปท่ี 2.3.2. 
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รูปท่ี 2.3.2. การก าหนดรายละเอียดชื่อสิทธิการเข้าระบบ (ภาษาอังกฤษ) 

2.4. ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ 
เมื ่อผู้ใช้ท าการกรอกข้อมูลสิทธิการเข้าระบบทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” 

ทางด้านมุมขวาบนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูปท่ี 2.4.1. โดยการบันทึกข้อมูลสิทธิการเข้าระบบสามารถแบ่งวิธีการบันทึก
ออกเป็น 4 รูปแบบ ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 

 Save : การบันทึกข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ พร้อมแสดงข้อมูลท่ีบันทึกเรียบร้อยแล้ว 
 Save Draft : การบันทึกข้อมูลสิทธิการเข้าระบบแบบร่าง ท่ีสามารถบันทึกเพิ่มเติมภายหลังได้ 
 Save & New : การบันทึกข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ พร้อมเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลสิทธิการเข้าระบบใหม่ทันที 
 Save & Close : การบันทึกข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ พร้อมย้อนกลับไปหน้าจอรายการข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ

ท้ังหมดทันที 

 
รูปท่ี 2.4.1. การบันทึกข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ 
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2.5. ข้ันตอนการปิด/เปิดข้อมูลสิทธิการเข้าระบบ 
ผู้ใช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานสิทธิ์การเข้าระบบได้ เพ่ือพักการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งานสิทธกิารเข้า

ระบบนั้น โดยกดปุ่ม “เลือกสิทธกิารเข้าระบบท่ีต้องการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งานสิทธิการเข้า
ระบบ” หรือ “Inactive คือการปิดการใช้งานสิทธิการเข้าระบบ” ระบบจะแสดง Pop – up เพ่ือให้ผู้ใช้ยืนยันการเปิด/ปิด
การใช้งานระบบสิทธกิารเข้าระบบ ดังรูป 

 

 
 

* หมายเหตุ : กรณีที่ผู้ใช้มีการเปิดใช้งานระบบสิทธิ์การเข้าระบบอยู่ ผู้ใช้จะไม่สามารถเปิดการใช้งานระบบสิทธิ์การเข้าระบบซ ้าได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
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3. เมนูตรวจสอบการเข้าใช้งานระบบ (User Logon) 
 

คือ เมนูที ่ใช้ส  าหรับตรวจสอบ และยกเลิกการ Login เข้าสู ่ระบบ ของ Username ที ่ก าลัง Login ใช้งาน ณ 
ช่วงเวลาปัจจุบัน ซ่ึงมีวิธีการตรวจสอบดังนี้ 
 

3.1. ข้ันตอนการเข้าถึงเมนูตรวจสอบการเข้าใช้งานระบบ 
ผู้ใช้สามารถเข้าถึงเมนูตรวจสอบการเข้าใช้งานระบบ ได้โดยกด เมนูการเข้าใช้งานระบบ ดังรูปท่ี 3.1.1. 

 
รูปท่ี 3.1.1. การเข้าถึงเมนูตรวจสอบการเข้าใช้งานระบบ 

 

 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับตรวจสอบการเข้าใช้งานระบบ ดังรูปท่ี 3.1.2. 

 

รูปท่ี 3.1.2. การแสดงหน้าจอส าหรับตรวจสอบ 
 
 

 

http://www.myaccount-cloud.com/
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3.2. ข้ันตอนการตรวจสอบและยกเลกิการ Login 
หลังจากท่ีผู้ใช้ได้มีการเข้าสู่เมนูตรวจสอบการเข้าใช้งานระบบ จะพบ Username ท่ีได้ Login เข้าใช้งาน โดยระบบ

จะรายงานผลในเรื่องของ ชื่อเข้าใช้งาน, รหัสพนักงาน, ชื่อพนักงาน หรือวันท่ีเข้าใช้ เป็นต้น 
ผู้ใช้สามารถยกเลิก Username ที่ได้ Login เข้าใช้งานได้ โดยกดปุ่ม  [หมายเลข 1] ในช่องรายการที่ต้องการ

ยกเลิกทุกคร้ัง จากนั้นกดปุ่ม สัญลักษณ์  [หมายเลข 2] เพื ่อท าการยกเลิกเข้าใช้งาน ดังรูปท่ี 2.2.1. 

 
รูปท่ี 2.2.1. ข้ันตอนยกเลิกการเข้าใช้งานระบบ 

 

 ระบบจะแสดง Pop – UP ยืนยันการลบข้อมูล ให้ผู้ใช้ท าการกดปุ่ม OK [หมายเลข 3] ดังรูปท่ี 2.2.2. 

 
รูปท่ี 2.2.2. ข้ันตอนยืนยันการลบข้อมูล 
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4. เมนูการตั้งค่าข้อมูลอีเมล์ (Email Setting) 
 

คือ การก าหนดรายละเอียดข้อมูลการเชื่อมต่ออีเมล์กับโปรแกรม เพื่อใช้ในการจัดส่งเอกสาร และจัดส่งอีเมล์แจ้ง
เตือนกิจกรรมหรือการแจ้งอนุมัติเอกสาร ฯลฯ ซ่ึงมีวิธีการตั้งค่าดังนี้ 
 

4.1. ข้ันตอนการเข้าถึงเมนูต้ังค่าอีเมล์ 
ผู้ใช้สามารถตั้งค่าอีเมล์ ได้โดยกด เมนูต้ังค่าอีเมล์ ดังรูปท่ี 4.1.1. 

 
รูปท่ี 4.1.1. การเข้าถึงเมนกูารตั้งค่าอีเมล์ 

 

 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการสร้างหรือปรับปรุงข้อมูลตั้งค่าอีเมล์ ดังรูปท่ี 4.1.2. 

 

รูปท่ี 4.1.2. การแสดงหน้าจอส าหรับการตั้งค่าอีเมล์ 
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4.2. ข้ันตอนการต้ังค่าเช่ือมต่ออีเมล์กับโปรแกรม 
ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลตั้งค่าเชื ่อมต่ออีเมล์กับโปรแกรม ให้ผู้ใช้กดปุ่ม สัญลักษณ์  [หมายเลข 1] ดัง

รูปท่ี 4.2.1.  

 
รูปท่ี 2.2.1. ข้ันตอนการตั้งค่าอีเมล์ 

 

 ระบบจะแสดงในส่วนของ General โดยเป็นการตั้งค่าเชื่อมต่ออีเมล์กับโปรแกรม ดังรูปท่ี 4.2.2. ซ่ึงประกอบไปด้วย 
 Display Name : การก าหนดชื่อเรียกในการตั้งค่าเช่ือมต่ออีเมล์ 
 Email Address : การก าหนดช่ือ Email Address ท่ีใช่ Login เข้าสู่ระบบอีเมล์ 
 SMTP Server : การก าหนดหมายเลขโปรโตคอลส าหรับการส่งอีเมล์บนเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ยกตัวอย่างเช่น 

 SMTP Outlook : ชื่อเซิร์ฟเวอร์ คือ outlook.office365.com สามารถอ่านรายละเอียดเพิ่มเติมได้
ท่ีนี้ คลิก! 

 SMTP Gmail :  ชื่อเซิร์ฟเวอร์ คือ smtp-relay.gmail.com สามารถอ่านรายละเอียดเพิ่มเติมได้ท่ีนี้ 
คลิก! 

 Port : การก าหนดหมายเลขท่ีใช้ส าหรับก ากับการส่งออกข้อมูลผ่านอีเมล์ ยกตัวอย่างเช่น 

 Port Outlook : หมายเลข คือ 587 สามารถอ่านรายละเอียดเพิ่มเติมได้ท่ีนี้ คลิก! 

 Port Gmail :  หมายเลข คือ 587 สามารถอ่านรายละเอียดเพิ่มเติมได้ท่ีนี้ คลิก! 
 SMTP Authentication : การเปิดใช้งานการตรวจสอบสิทธิ์เชื่อมต่อผ่านโปรโตคอล SMTP 
 SSL Protocol : การเปิดใช้งานเข้าถึงมาตรฐานการสื่อสารข้อมูลผ่านระบบเครือข่ายบนอินเทอร์เน็ต 
 Username : การก าหนดช่ือ Email Address ท่ีใช่ Login เข้าสู่ระบบอีเมล์ 
 Password : การก าหนดรหัสผ่าน Email Address ท่ีใช่ Login เข้าสู่ระบบอีเมล์ 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/
https://www.myaccount-cloud.com/
https://support.microsoft.com/th-th/office/%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%95%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2-pop-imap-%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0-smtp-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A-outlook-com-d088b986-291d-42b8-9564-9c414e2aa040
https://support.google.com/a/answer/176600?hl=th
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 รายละเอยีด Email : การก าหนดรูปแบบลายเซ็นท้ายอีเมล์ (Signature) ซ่ึงจะพบสัญลักษณ์เครื่องมือต่างๆ มี
รายละเอียดดังนี ้

 สัญลักษณ ์  : การเลือกฟอนต์ (Font) ข้อความ 

 สัญลักษณ ์  : การก าหนดรูปแบบข้อความเป็นตัวหนา, ตัวเอียง และขีดเส้นใต้ข้อความ 

 สัญลักษณ ์  : การจัดแนวข้อความชิดซ้าย, ตรงกลาง และชิดขวา 

 สัญลักษณ ์  : การสร้างสัญลักษณ์แสดงหัวข้อย่อย 

 สัญลักษณ ์  : การสร้างรายการล าดับเลข 

 สัญลักษณ ์  : การขยับย่อหน้าของคุณให้ห่างจากระยะขอบมากข้ึน 

 สัญลักษณ ์  : การสร้างลิงก์ในเอกสารเพ่ือให้สามารถเข้าถึงเว็บเพจและไฟล์ได้อย่างรวดเร็ว 

 สัญลักษณ ์  : การแทรกรูปภาพ และก าหนดขนาดของรูปภาพ 

 สัญลักษณ ์  : การเพิ่มตารางเพ่ือใช้ส าหรับการจัดระเบียบข้อมูลในอีเมล์ 

 
รูปท่ี 4.2.2. การบันทึกข้อมูลตั้งค่าเช่ือมต่ออีเมล์ 

 

 หลังจากท่ีผู้ใช้ได้กรอกข้อมูลตั้งค่าเชื ่อมต่ออีเมล์กับโปรแกรมเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม Test SMTP Connection 
ด้านมุมขวาบนของหน้าจอ เพื ่อทดสอบการเชื่อมต่อ ดังรูปท่ี 4.2.3. 
 

  
รูปท่ี 4.2.3. ทดสอบการเชื่อมต่ออีเมล์กับโปรแกรม 
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4.3. ข้ันตอนการต้ังค่าเช่ือมต่อ E-Tax Invoice by Email กบัโปรแกรม 
 ในส่วนของ E-Tax Invoice by Email เป็นการตั้งค่าเชื่อมต่ออีเมล์ท่ีได้ลงทะเบียนกับโครงการ E-Tax Invoice by 
Email กับกรมสรรพากร เพื ่อเป็นการน าส่งใบก ากับภาษีอิเล็กทรอนิกส์ให้กับคู้ค้าทางอีเมล์ โดยผ่านการประทับรับรองเวลา 
อ่านรายละเอียดเงื่อนไขเพิ่มเติม คลิก!  

ดังนั้นเพื ่อให้ผู้ใช้สามารถใช้งานระบบดังกล่าว ดังรูปท่ี 4.3.1. ซ่ึงประกอบไปด้วย 
 เปิดใช้งาน E-Tax Invoice by Email : การเปิดใช้งานการเช่ือมต่อ E-Tax Invoice by Email กับโปรแกรม 
 SMTP Server : การก าหนดหมายเลขโปรโตคอลส าหรับการส่งอีเมล์บนเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ยกตัวอย่างเช่น 

 SMTP Outlook : ชื่อเซิร์ฟเวอร์ คือ outlook.office365.com สามารถอ่านรายละเอียดเพิ่มเติมได้
ท่ีนี้ คลิก! 

 SMTP Gmail :  ชื่อเซิร์ฟเวอร์ คือ smtp-relay.gmail.com สามารถอ่านรายละเอียดเพิ่มเติมได้ท่ีนี้ 
คลิก! 

 Port : การก าหนดหมายเลขท่ีใช้ส าหรับก ากับการส่งออกข้อมูลผ่านอีเมล์ ยกตัวอย่างเช่น 

 Port Outlook : หมายเลข คือ 587 สามารถอ่านรายละเอียดเพิ่มเติมได้ท่ีนี้ คลิก! 

 Port Gmail :  หมายเลข คือ 587 สามารถอ่านรายละเอียดเพิ่มเติมได้ท่ีนี้ คลิก! 
 SMTP Authentication : การเปิดใช้งานการตรวจสอบสิทธิ์เชื่อมต่อผ่านโปรโตคอล SMTP 
 SSL Protocol : การเปิดใช้งานเข้าถึงมาตรฐานการสื่อสารข้อมูลผ่านระบบเครือข่ายบนอินเทอร์เน็ต 
 Email ที่ลงทะเบยีนกบัสรรพากร : การก าหนดชื่อ Email Address ท่ีลงทะเบียนกับสรรพากร ท่ีใช่ Login 

เข้าสู่ระบบอีเมล์ 
 Password : การก าหนดรหัสผ่าน Email Address ท่ีใช่ Login เข้าสู่ระบบอีเมล์ 
 ส าเนาถึง : การก าหนดอีเมล์ส าเนาถึงสรรพากร เพ่ือประทับรับรองเวลา ซ่ึงระบบจะก าหนดเมล์ให้อัตโนมัติ 
 รายละเอยีด Email : การก าหนดรูปแบบลายเซ็นท้ายอีเมล์ (Signature) ซ่ึงจะพบสัญลักษณ์เครื่องมือต่างๆ มี

รายละเอียดดังนี ้

 สัญลักษณ ์  : การเลือกฟอนต์ (Font) ข้อความ 

 สัญลักษณ ์  : การก าหนดรูปแบบข้อความเป็นตัวหนา, ตัวเอียง และขีดเส้นใต้ข้อความ 

 สัญลักษณ ์  : การจัดแนวข้อความชิดซ้าย, ตรงกลาง และชิดขวา 

 สัญลักษณ ์  : การสร้างสัญลักษณ์แสดงหัวข้อย่อย 

 สัญลักษณ ์  : การสร้างรายการล าดับเลข 

 สัญลักษณ ์  : การขยับย่อหน้าของคุณให้ห่างจากระยะขอบมากข้ึน 

 สัญลักษณ ์  : การสร้างลิงก์ในเอกสารเพ่ือให้สามารถเข้าถึงเว็บเพจและไฟล์ได้อย่างรวดเร็ว 

 สัญลักษณ ์  : การแทรกรูปภาพ และก าหนดขนาดของรูปภาพ 

 สัญลักษณ ์  : การเพิ่มตารางเพ่ือใช้ส าหรับการจัดระเบียบข้อมูลในอีเมล์ 

http://www.myaccount-cloud.com/
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รูปท่ี 4.3.1. การบันทึกข้อมูลตั้งค่าเช่ือมต่ออีเมล์ E-Tax Invoice by Email 

 

 หลังจากท่ีผู้ใช้ได้กรอกข้อมูลตั้งค่าเชื ่อมต่ออีเมล์กับโปรแกรมเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม Test SMTP Connection 
ด้านมุมขวาบนของหน้าจอ เพื ่อทดสอบการเชื่อมต่อ ดังรูปท่ี 4.3.2. 

 
รูปท่ี 4.3.2. ทดสอบการเชื่อมต่ออีเมล์ E-Tax Invoice by Email กับโปรแกรม 
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4.4. ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลอีเมล์ 
เมื่อผู้ใช้ท าการกรอกข้อมูลตั้งค่าอีเมล์ท้ังหมดเรียบร้อยแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” ทางด้านมุม

ขวาบนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูปท่ี 4.4.1. 

  
รูปท่ี 4.4.1. การบันทึกข้อมูลตั้งค่าอีเมล์ 

5. เมนูการตั้งค่าข้อมูล Define Field 
 

คือ การก าหนดข้อมูลฟิลด์ท่ีใช้ส าหรับการเก็บข้อมูลเพิ่มเติม ท่ีนอกจากฟิลด์ท่ีระบบได้มีการสร้างไว้ โดยได้แบ่งฟิลด์
ออกท้ังหมด 5 ประเภท ได้แก่ Text Box, Text Area, Dropdown, Date และ Time ซ่ึงมีวิธีการตั้งค่าดังนี้ 
 

5.1. ข้ันตอนการเข้าถึงเมนู Define Field 
ผู้ใช้สามารถสร้างหรือปรับปรุงข้อมูล Define Field ได้โดยกด เมนู Define Field ดังรูปท่ี 5.1.1. 

 
รูปท่ี 5.1.1. การเข้าถึงเมนู Define Field 

 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการสร้างหรือปรับปรุงข้อมูล Define Field ดังรูปท่ี 5.1.2. 

 

รูปท่ี 5.1.2. การแสดงหน้าจอส าหรับการบันทึก Define Field 
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5.2. ข้ันตอนการสร้าง Define Field 
ผู้ใช้สามารถเพิ่มข้อมูล Define Field โดยกดปุ่ม สัญลักษณ์  [หมายเลข 1] ในเมนูท่ีต้องการเพิ่ม ดังรูปท่ี 5.2.1. 
ในส่วนนี้จะพบ สัญลักษณ์ต่างๆ ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้  
 สัญลักษณ์  : การเพิ่มหรือแก้ไขข้อมูล Define Field เดิม ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการแก้ไข

ทุกคร้ัง  
 Action : การเลือกค าส่ังเสริม ซ่ึงประกอบไปด้วย การเปิดใช้งาน Define Field (Active) และการปิดใช้งาน 

Define Field (Inactive) ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการใช้ค าส่ังเสริมทุกคร้ัง 

 
รูปท่ี 5.2.1. การสร้าง Define Field 

 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการบันทึกรายละเอียดข้อมูล Define Field จากนั้นให้ผู ้ใช้กดปุ่ม สัญลักษณ์  
[หมายเลข 2] เพื ่อสร้าง Define Field ใหม่  

ให้ผู้ใช้ท าการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน [หมายเลข 3] ดังรูปท่ี 5.2.2. ซ่ึงประกอบไปด้วย 
 สัญลักษณ์  : การบันทึกข้อมูล Define Field 
 รหัส Field : การก าหนดรหัส Field ท่ีใช้ส าหรับการจ าแนกและเรียงล าดับรายการ เพื ่อให้ง่ายต่อการค้นหา 
 ชื่อ Field : การก าหนดชื่อเรียกหรือชื่อหัวข้อ Field ท่ีต้องการสร้าง 
 ประเภท Field : การเลือกประเภท Field ซ่ึงมีท้ังหมด 5 ประเภท ดังนี้ 

 Text box : การสร้างกล่องบันทึกข้อความ ท่ีผู้ใช้สามารถกรอกข้อความได้ไม่จ ากัดจ านวนตัวอักษร 
และสามารถกรอกข้อความได้เพียง 1 บรรทัดเท่านั้น 

http://www.myaccount-cloud.com/
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 Text Area : การสร้างกล่องบันทึกข้อความ ท่ีผู้ใช้สามารถกรอกข้อความได้ไม่จ ากัดจ านวนตัวอักษร 
และสามารถกรอกข้อความได้มากกว่า 1 บรรทัด 

 Dropdown : การสร้างกล่องบันทึกในรูปแบบตัวเลือก ซ่ึงจะต้องมีการผูกข้อมูลกับ ประเภท ENUM 
ทุกคร้ัง 

 Date : การสร้างกล่องบันทึกในรูปแบบวัน/เดือน/ปี 

 Time : การสร้างกล่องบันทึกในรูปแบบช่วงเวลา 
 ประเภท ENUM : การเลือก ENUM ท่ีต้องการผูกข้อมูลกับ Field ประเภท Dropdown ซ่ึงผู้ใช้สามารถสร้าง 

ENUM ได้ท่ีตั้งค่าเมนู ENUM 
 Require : การก าหนดความส าคัญ และบังคับให้ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลลงใน Define Field ท่ีสร้าง โดยระบบจะ

แสดงเป็น สัญลักษณ์ ดอกจัน (*)  
ซ่ึงจะพบ สัญลักษณ์ต่างๆ เพิ่มเติมมีรายละเอียดดังนี้ 
 สัญลักษณ์  : การแก้ไขข้อมูล Define Field เดิม ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการแก้ไขทุกคร้ัง 
 สัญลักษณ์  : การลบข้อมูล Define Field เดิม ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการลบทุกคร้ัง 
 สัญลักษณ์  : การก าหนดชื ่อ Define Field (ภาษาอังกฤษ) ซึ่งผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการที่ต้องการ

ก าหนดชื่อภาษาอังกฤษทุกคร้ัง 
 สัญลักษณ์  : การเลื่อนรายชื่อ Define Field ข้ึน 1 ระดับ ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการเลื่อน

ข้ึนทุกคร้ัง 
 สัญลักษณ์  : การเลื่อนรายชื่อ Define Field ลง 1 ระดับ ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการเลื่อน

ลงทุกคร้ัง 

 
รูปท่ี 5.2.2. การบันทึกรายละเอียดข้อมูล Define Field 
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 หลังจากที่สร้างข้อมูล Define Field เรียบร้อยแล้ว ผู ้ใช้สามารถเรียกดูตัวอย่าง Define Field ได ้ โดยกดปุ่ม 
Preview [หมายเลข 4] ดังรูปท่ี 5.2.3. 

 

 
รูปท่ี 5.2.3. การดูตัวอย่าง Define Field 

 

5.3. ข้ันตอนการบันทึกข้อมูล Define Field 
เมื ่อผู ้ใช้ท าการกรอกข้อมูล Define Field ทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” 

ทางด้านมุมขวาบนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูปท่ี 5.3.1. 

 
รูปท่ี 5.3.1. การบันทึกข้อมูล Define Field 
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6. เมนูการตั้งค่าข้อมูล API Setting 
 

คือ Application Programming Interface เป็นตัวกลางที่ช่วยให้ซอฟท์แวร์ แอปพลิเคชั ่น หรือระบบต่างๆ 
สามารถสื่อสาร แลกเปล่ียนข้อมูล และท างานร่วมกันได้โดยไม่จ าเป็นต้องรู้รายละเอียดภายในท่ีซับซ้อนของกันและกัน ซ่ึงมี
วิธีการตั้งค่าดังนี้ 
 

6.1. ข้ันตอนการเข้าถึงเมนู API Setting 
ผู้ใช้สามารถตั้งค่าหรือปรับปรุงข้อมูล API Setting ได้โดยกด เมนู API Setting ดังรูปท่ี 6.1.1. 

 
รูปท่ี 6.1.1. การเข้าถึงเมนู API Setting 

 

 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการตั้งค่าหรือปรับปรุงข้อมูล API Setting ดังรูปท่ี 6.1.2. 

 

รูปท่ี 6.1.2. การแสดงหน้าจอส าหรับการบันทึก API Setting 
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6.2. ข้ันตอนต้ังค่าการเช่ือมต่อ API Setting 
 ระบบจะแสดงในส่วนของ General โดยเป็นการตั้งค่าเปิดใช้งานการเชื ่อมต่อ API Setting ดังรูปที่ 6.2.1. ซึ ่ง
ประกอบไปด้วย 

 ต้ังค่าการเชื่อมต่อ API : หัวข้อส าหรับเปิดใช้งานการเชื่อมต่อระบบ API Setting 

 เปิดใช้งานการเชื่อมต่อ API : การเปิดใช้งานเชื ่อมต่อระบบ API ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ี
ต้องการเปิดใช้งานทุกคร้ัง 

 Connect Keys : การสร้างรหัส API ส าหรับเชื ่อมต่อระบบ API โดยให้ผู ้ใช้กดปุ่ม Generate 
Connect Keys เพื ่อสร้างรหัส API โดยระบบจะก าหนดรหัสให้อัตโนมัติ 

* หมายเหตุ : ผู้ใช้สามารถศึกษารายละเอียดข้อมูลโค้ด (Code) ส าหรับการดึงข้อมูล API ได้ที่นี้ คลิก! 

 ต้ังค่าการเชื่อมต่อ OCR : หัวข้อส าหรับเปิดใช้งานการเชื่อมต่อระบบ OCR 

 เป ิดใช้งานการเชื่อมต่อ OCR (AIGEN) : การเปิดใช้งานเชื ่อมต่อระบบ OCR กับ myAccount 
Cloud ซ่ึงผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการท่ีต้องการเปิดใช้งานทุกคร้ัง 

 API Key : การน าข้อมูล API ของ OCR มาวางไว้เพื ่อท าการเชื่อมต่อ 
* หมายเหตุ : ผู้ใช้สามารถศึกษารายละเอียดข้อมูล OCR (AIGEN) ได้ที่นี้ คลิก! 

 
รูปท่ี 6.2.1. การเปิดใช้งานการเช่ือมต่อ API Setting 
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6.3. ข้ันตอนต้ังค่าการเช่ือมต่อ INET (e-Tax Invoice & e-Receipt) 
 ระบบจะแสดงในส่วนของ INET (e-Tax Invoice & e-Receipt) โดยเป็นการตั้งค่าเปิดใช้งานการเชื่อมต่อ INET 
ในส่วนของการโอนข้อมูล e-Tax Invoice & e-Receipt ดังรูปท่ี 6.3.1. ซ่ึงประกอบไปด้วย 

 INET (e-Tax Invoice & e-Receipt) : หัวข้อส าหรับเปิดใช้งานการเชื่อมต่อระบบ INET ในส่วนของการโอน
ข้อมูล e-Tax Invoice & e-Receipt 

 เป ิดใช้งาน ibiz API : การเปิดใช้งานเชื ่อมต่อระบบ ibiz API ซึ่งผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการที่
ต้องการเปิดใช้งานทุกคร้ัง 

 Endpoint URL : การกรอกข้อมูลท่ีอยู่ปลายทางของระบบ INET เพื ่อส่งค าส่ังไปยังระบบปลายทาง 

 Authorization Code : การกรอกข้อมูลรหัสอนุญาตช่ัวคราว ท่ีได้ลงทะเบียนกับ INET เพื ่อใช้แลก
กับ Access Token ในการดึงข้อมูล API 

* หมายเหตุ : ผู้ใช้สามารถศึกษารายละเอียดและลงทะเบียนใช้บริการ INET (e-Tax Invoice & e-Receipt) ได้ที่นี้ 
คลิก! 

 
รูปท่ี 6.3.1. การเปิดใช้งานการเช่ือมต่อ INET (e-Tax Invoice & e-Receipt) 
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6.4. ข้ันตอนการบันทึกข้อมูล API Setting 
เมื่อผู้ใช้ท าการกรอกข้อมูล API Setting ท้ังหมดเรียบร้อยแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” ทางด้าน

มุมขวาบนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูปท่ี 6.4.1. 

 
รูปท่ี 6.4.1. การบันทึกข้อมูล API Setting 
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7. เมนูปรับปรุงฐานข้อมูล (Rebuild Index) 
 

คือ กระบวนการซ่อมปรับปรุงระบบฐานข้อมูล เพื ่อให้การค้นหาและประมวลผลกลับมาเร็วเหมือนเดิม ซ่ึงมีวิธีการ
ปรับปรุงฐานข้อมูลดังนี้ 
 

7.1. ข้ันตอนการเข้าถึงเมนูปรับปรุงฐานข้อมูล 
ผู้ใช้สามารถปรับปรุงฐานข้อมูล ได้โดยกด เมนูปรับปรุงฐานข้อมูล ดังรูปท่ี 7.1.1. 

 
รูปท่ี 7.1.1. การเข้าถึงเมนูปรับปรุงฐานข้อมูล 

 
7.2. ข้ันตอนการปรังปรุงฐานข้อมูล 
 ระบบจะแสดง Pop – Up ส าหรับการปรับปรุงฐานข้อมูล ให้ผู้ใช้กดปุ่ม OK  เพื ่อด าเนินการประมวลผล ดังรูปที่ 
7.2.1. 

 
รูปท่ี 7.2.1. การปรับปรุงฐานข้อมูล 

 
 เมื่อด าเนินการประมวลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงข้อความ บันทึกข้อมูลส าเร็จ ดังรูปท่ี 7.2.2. 
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รูปท่ี 7.2.2. การปรับปรุงฐานข้อมูลส าเร็จ 
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